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Poszukujemy pracownika na stanowisko:

KSIEGOWA / KSIEGOWY

Jezeli jeste$s osoba gotowa wesprze¢ Nasz dzial ksiegowosci swoim doSwiadczeniem, chcesz
pracowaé¢ w miedzynarodowym Srodowisku to zapraszamy Ciebie do aplikowania do Naszego
Instytutu.

Twaj zakres obowigzkow:

» Kompleksowa i terminowa ewidencja ksiggowa zdarzen gospodarczych w systemie finansowo-

ksiegowym (RAKS FK);

Biezaca weryfikacja formalno-rachunkowa dokumentoéw finansowych, w tym opisywanie

dokumentow ksiggowych zgodnie z wytycznymi instytucji finansujacych;

Weryfikacja wnioskow zakupowych w systemie EZD pod katem dostepnosci srodkow;

Weryfikacja i akceptacja wnioskow o delegacje stuzbowe w systemie EZD;

Ksiggowanie i rozliczanie delegacji stuzbowych;

Wystawianie i ksiggowanie faktur sprzedazy — modut RAKS FK;

Analiza poprawnosci zapisOw na kontach ksiegowych i1 rozrachunkowych;

Przygotowanie/uzupelnianie analiz, raportow i zestawien dotyczacych projektow naukowych na

potrzeby Kierownikdéw projektow i Dyrekcji, w tym naliczanie kosztow posrednich;

» Kontrola wykorzystania srodkow otrzymanych z subwencji, prowadzenie zestawien na potrzeby
Dyrekcji;

» Generowanie przelewow bankowych;
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Czego od Ciebie oczekujemy:

Doswiadczenia w pracy w dziale ksiegowosci;

Wyksztatcenia wyzszego;

Znajomosci zagadnien i przepisow prawa z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych;
Znajomosci obstugi programéw MS Office: Word, Excel;

Sumiennosci, pracowitosci, rzetelnos$ci, kreatywnosci, responsywnos$ci i komunikatywnosci;
Chegci nauki 1 zdobywania wiedzy;
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Znajomosci jezyka angielskiego, ktory umozliwi swobodng komunikacje w miedzynarodowym
$rodowisku.
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Mocnym atutem bedzie doSwiadczenie w obsludze projektow naukowych finansowanych
przez m.in. NCN, FNP.

Oferujemy:

» Wynagrodzenie miesigczne: 5000-6000 zt/netto w zaleznosci od do§wiadczenia
zawodowego;

Stabilne warunki zatrudnienia na podstawie umowy o prace;

Rozwdj osobisty 1 zawodowy;

Prace w miedzynarodowym Srodowisku:

Pakiet $wiadczen socjalnych tj. dofinansowanie do karty Multisport; dofinansowanie
wypoczynku ,,wczasy pod gruszg”, dofinansowanie wczasow dla dzieci,
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Prace w formie hybrydowe;.

Jezeli jeste$ zainteresowany/a pracg w CFT, przeslij Nam na adres rekrutacja@cft.edu.pl :
» CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji;
» List motywacyjny;
> Ewentualne listy rekomendacyjne;

Pamigetaj, aby w tytule e-maila wpisa¢ nr referencyjny ogloszenia: ADM/09/2023

Na dokumenty aplikacyjne czekamy do: 17 lipca 2023 r.

Proponowany termin rozpoczecia pracy: 1 sierpnia 2023 r.


mailto:rekrutacja@cft.edu.pl
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Obowigzek informacyjny dla aplikujacego na podstawie artykutu 13 RODO*:

1. Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujacym, o tym jak beda wykorzystywane Pani/Pana dane osobowe jest Centrum
Fizyki Teoretycznej PAN reprezentowane przez Dyrektora z siedzibg w Warszawie Al. Lotnikéw 32/46. Z Administratorem
mozesz sie skontaktowaé, postugujac sie z jedng z form kontaktu udostepnionych na stronie: http://www.cft.edu.pl/

2. Inspektor Ochrony Danych
Dyrektor Centrum Fizyki Teoretycznej PAN wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym moze sie Pani/Pan
kontaktowa¢ w sprawach dotyczacych Pani/Pana danych osobowych.
Z Inspektorem mozesz sie skontaktowac wysytajac maila na adres: iod @cft.edu.pl

3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu: zatrudnienia, zapewnienia $wiadczen socjalnych oraz
bezpieczenstwa i organizacji pracy.
Podstawe do przetwarzania danych osobowych stanowig przepisy ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r z pdz zm.
Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku bedg przetwarzane za Pani/Pana zgodg w celu publikacji na stronie
internetowej CFT lub portalach spotecznosciowych. Dobrowolna zgoda wyrazona zostanie oddzielnym dokumentem
kazdorazowo w przypadku zamiaru uzycia Pani/Pana wizerunku.

4. Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres zatrudnienia, na nastepnie zostang przechowywane przez 10
lat po zakonczeniu zatrudnienia.

5. Odbiorcy danych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisow prawa.
Dostep do Pani/Pana danych posiadaja upowaznieni przez administratora pracownicy
i wspotpracownicy, ktérzy muszg mieé dostep do danych, by wykonywac swoje obowigzki.

6. Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, a
takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Obowigzek podania danych i konsekwencje niepodania danych
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych okreslonych w Kodeksie pracy jest obligatoryjne,
a w pozostatym zakresie dobrowolne.

8. Prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
Gdy uzna, Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

data, czytelny podpis aplikujacego

* Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
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