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Poszukujemy pracownika na stanowisko: 

KSIĘGOWA / KSIĘGOWY 

 

Jeżeli jesteś osobą gotową wesprzeć Nasz dział księgowości swoim doświadczeniem, chcesz 

pracować w międzynarodowym środowisku to zapraszamy Ciebie do aplikowania do Naszego 

Instytutu. 

 

Twój zakres obowiązków: 

➢ Kompleksowa i terminowa ewidencja księgowa zdarzeń gospodarczych w systemie finansowo-

księgowym (RAKS FK); 

➢ Bieżąca weryfikacja formalno-rachunkowa dokumentów finansowych, w tym opisywanie 

dokumentów księgowych zgodnie z wytycznymi instytucji finansujących; 

➢ Weryfikacja wniosków zakupowych w systemie EZD pod kątem dostępności środków; 

➢ Weryfikacja i akceptacja wniosków o delegacje służbowe w systemie EZD; 

➢ Księgowanie i rozliczanie delegacji służbowych; 

➢ Wystawianie i księgowanie faktur sprzedaży – moduł RAKS FK; 

➢ Analiza poprawności zapisów na kontach księgowych i rozrachunkowych; 

➢ Przygotowanie/uzupełnianie analiz, raportów i zestawień dotyczących projektów naukowych na 

potrzeby Kierowników projektów i Dyrekcji, w tym naliczanie kosztów pośrednich; 

➢ Kontrola wykorzystania środków otrzymanych z subwencji, prowadzenie zestawień na potrzeby 

Dyrekcji; 

➢ Generowanie przelewów bankowych; 

 

Czego od Ciebie oczekujemy: 

➢ Doświadczenia w pracy w dziale księgowości;  

➢ Wykształcenia wyższego; 

➢ Znajomości zagadnień i przepisów prawa z zakresu rachunkowości, finansów publicznych;  

➢ Znajomości obsługi programów MS Office: Word, Excel;  

➢ Sumienności, pracowitości, rzetelności, kreatywności, responsywności i komunikatywności;  

➢ Chęci nauki i zdobywania wiedzy;  

➢ Znajomości języka angielskiego, który umożliwi swobodną komunikację w międzynarodowym 

środowisku. 
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Mocnym atutem będzie doświadczenie w obsłudze projektów naukowych finansowanych 

przez m.in. NCN, FNP.  

Oferujemy:  

➢ Wynagrodzenie miesięczne: 5000-6000 zł/netto w zależności od doświadczenia 

zawodowego; 

➢ Stabilne warunki zatrudnienia na podstawie umowy o pracę; 

➢ Rozwój osobisty i zawodowy; 

➢ Pracę w międzynarodowym środowisku: 

➢ Pakiet świadczeń socjalnych tj. dofinansowanie do karty Multisport; dofinansowanie 

wypoczynku „wczasy pod gruszą”, dofinansowanie wczasów dla dzieci; 

➢ Pracę w formie hybrydowej.  

 

 

Jeżeli jesteś zainteresowany/a pracą w CFT, prześlij Nam na adres rekrutacja@cft.edu.pl : 

➢ CV wraz ze zgodą na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji; 

➢ List motywacyjny; 

➢ Ewentualne listy rekomendacyjne; 

Pamiętaj, aby w tytule e-maila wpisać nr referencyjny ogłoszenia: ADM/09/2023 

 

Na dokumenty aplikacyjne czekamy do: 17 lipca 2023 r.  

Proponowany termin rozpoczęcia pracy: 1 sierpnia 2023 r.  
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Obowiązek informacyjny dla aplikującego na podstawie artykułu 13 RODO:  

1. Administrator danych 
Administratorem, czyli podmiotem decydującym, o tym jak będą wykorzystywane Pani/Pana dane osobowe jest Centrum 
Fizyki Teoretycznej PAN reprezentowane przez Dyrektora z siedzibą w Warszawie Al. Lotników 32/46. Z Administratorem 
możesz się skontaktować, posługując się z jedną z form kontaktu udostępnionych na stronie:  http://www.cft.edu.pl/   
  

2. Inspektor Ochrony Danych 
Dyrektor Centrum Fizyki Teoretycznej PAN wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), z którym może się Pani/Pan 
kontaktować w sprawach dotyczących Pani/Pana danych osobowych. 
Z Inspektorem możesz się skontaktować wysyłając maila na adres: iod@cft.edu.pl 

3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania  
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu: zatrudnienia, zapewnienia świadczeń socjalnych oraz 
bezpieczeństwa i organizacji pracy. 
Podstawę do przetwarzania danych osobowych stanowią przepisy ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r z póź zm. 
Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku będą przetwarzane za Pani/Pana zgodą w celu publikacji na stronie 
internetowej CFT lub portalach społecznościowych. Dobrowolna zgoda wyrażona zostanie oddzielnym dokumentem 
każdorazowo w przypadku zamiaru użycia Pani/Pana wizerunku. 

4. Okres przechowywania danych osobowych 
Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres zatrudnienia, na następnie zostaną przechowywane przez 10 
lat po zakończeniu zatrudnienia.  

5. Odbiorcy danych 
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na 
podstawie przepisów prawa. 
Dostęp do Pani/Pana danych posiadają upoważnieni przez administratora pracownicy  
i współpracownicy, którzy muszą mieć dostęp do danych, by wykonywać swoje obowiązki.  

6. Twoje prawa związane z przetwarzaniem 
Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, a 
także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.  

7.   Obowiązek podania danych i konsekwencje niepodania danych 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych określonych w Kodeksie pracy jest obligatoryjne,  
a w pozostałym zakresie dobrowolne. 

8.   Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
Gdy uzna, Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych ma Pani/Pan prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 

 

…………………………………………………. 

data, czytelny podpis aplikującego 

 

 
 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
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