
ZAPYTANIE  OFERTOWE 

ZS-P.ZP.03.2024 

 

I. Prowadzący rozpoznanie 

Zespół Szkolno-Przedszkolny 

ul. Kościelna 3 

56-500 Syców 

tel. 62 785 51 56 

email: sekretariat@sp3sycow.pl 

www.sp3sycow.pl 

 

II. Określenie przedmiotu rozpoznania 

Przedmiotem zamówienia jest usługa mycia okien w budynku Zespołu Szkolno-

Przedszkolnego mieszczącego się przy ul. Kościelnej 3 w Sycowie. 

Szczegółowy opis zamówienia stanowi załącznik do zapytania ofertowego. 

III. Wizja lokalna 

Na wniosek Wykonawcy Zamawiający dopuszcza wizję lokalną, w godzinach pracy 

Zamawiającego, tj. od poniedziałku do piątku, w godz. 800 – 1500, z wyłączeniem dni 

ustawowo wolnych od pracy, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu ze wskazanym 

pracownikiem Zespołu za pośrednictwem poczty elektronicznej: sekretariat@sp3sycow.pl. 

Wizja lokalna ma charakter fakultatywny. 

IV. Miejsce realizacji 

BUDYNEK GŁÓWNY: 

Zespół Szkolno-Przedszkolny w Sycowie 

ul. Kościelna 3 

56-500 Syców 

 

V. Termin wykonania zamówienia 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: lipiec 2024 r. 

VI. Miejsce i termin składania ofert 

Oferty należy składać drogą elektroniczną na adres e-mail: sekretariat@sp3sycow.pl 

do dnia 18 czerwca 2024 r. do godziny 12:00 

Ofertę traktuje się jako złożoną w terminie, jeżeli zostanie dostarczona do dnia i godziny 

wskazanej powyżej. Oferty przesłane po tym terminie nie będą rozpatrywane (decyduje 

data i godzina otrzymania oferty drogą elektroniczną przez Zamawiającego). Oferty należy 

przesyłać wyłącznie drogą elektroniczną na wskazany powyżej adresy e-mail. 
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W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. W celu zapewnienia porównywalności ofert. 

Zamawiający zastrzega prawo do wystąpienia o uzupełnienie otrzymanych ofert. 

VII. Termin związania ofertą 

 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 17 lipca 2024 r. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w pkt. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie 

terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny 

 

1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Ofertowym sporządzonym według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe. Cena podana w Formularzu 

Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji. W cenie należy 

uwzględnić wszystkie wymagania określone w szczegółowym opisie warunków 

zamówienia (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego) oraz wszelkie koszty, jakie 

poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami 

realizacji przedmiotu zamówienia, a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, 

jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do 1 grosza, 

tj. do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 

przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

5. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający 

doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą 

miałby obowiązek rozliczyć. 

6. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest: 

a. poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b. wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c. wskazać wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

d. wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

7. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 

(PLN). 

 



IX. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert   

 

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona na podstawie następujących 

kryteriów oceny ofert: 

a. CENA BRUTTO – waga kryterium 60 pkt. 

 

Cena liczona będzie wg wzoru:  

liczba punktów =
𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 𝑛𝑎𝑗𝑡𝑎ń𝑠𝑧𝑒𝑗

𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦
 x 60 pkt. 

b. UDOKUMENTOWANA REALIZACJA USŁUG W PODOBNYCH 

PLACÓWKACH – waga kryterium 40 pkt. 

 

Kryterium liczone przy założeniu: 

brak dokumentów – 0 pkt. 

dokumenty wystawione przez innych Zamawiających/Zleceniodawców – 20 

pkt. 

dokumenty wystawione przez szkoły i przedszkola – 40 pkt. 

 

2. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty obliczone wg następującego 

wzoru: 

łączna punktacja = cena + dokumenty 

3. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

4. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a. oczywiste omyłki pisarskie, 

b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

c. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

d. niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

5. Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie 

w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego 

co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

Zamawiający zażąda od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 

wyliczenia ceny, lub jej istotnych części składowych.  

6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa 

na Wykonawcy. 

7. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana 

ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco 

niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

8. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym 

terminie lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają rażąco niskiej 

ceny tej oferty. 

9. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 

ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie 



on Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, 

składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 

w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

 

X. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 

O wyborze oferty Zamawiający powiadomi Oferentów za pośrednictwem poczty 

elektronicznej. 

XI. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcami 

Monika Janiszyn  

tel. 62 785 51 56 

e-mail: monika.janiszyn@sp3sycow.pl 

 

XII. Załączniki do zapytania 

 

1. Formularz ofertowy 

2. Projekt umowy 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
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