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W zwigzku z dynamicznym rozwojem naszego instytutu, Centrum Fizyki Teoretycznej
PAN ogtlasza konkurs na stanowisko:

Specjalista / Specjalistka ds. projektow badawczych

Zakres obowiazkow:

Wsparcie w ogdlnym zarzadzaniu projektami finansowanymi z Narodowego Centrum
Nauki w ramach r6znych konkurséow oraz projektami finansowanymi z innych agencji
(np. NAWA, FNP, KE, itp.);

Koordynowanie ze strony instytutu gtownych wydarzen realizowanych w grantach
(organizowanie konferencji, warsztatdow, pomoc w organizacji wyjazdow na
konferencje naukowe cztonkéw projektow);

Wsparcie w rekrutacji cztonkow projektow (studenci, doktoranci, stazys$ci
podoktorscy)

Monitoring 1 sprawozdawczos$¢ wydatkow;
Nadzor nad realizacjg harmonogramu projektow;

Wspoltpraca z administracjg 1 ksiggowoscig CFT PAN dot. czeséci finansowe;j
projektow;

Nadzor nad kartami czasu pracy wszystkich osob zatrudnionych w projekcie;

Prowadzenie strony internetowej projektow i1 przygotowywanie notek do mediow
spolecznos$ciowych o wynikach projektu;

Przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢, raportdow i sprawozdan do projektow
finansowanych z krajowych lub zagranicznych instytuciji;

Prowadzenie ewidencji i archiwizowanie dokumentacji projektowej;

Wsparcie w obstudze elektronicznego systemu obiegu dokumentéw (EZD) (np.
formutowanie 1 sktadanie wnioskow zakupowych czy wyjazdowych);



Monitorowanie obowigzujacych przepiséw i wytycznych majacych wptyw na
realizacje¢ projektow;

Wykonywanie innych zadan dotyczacych przygotowywanych wnioskow lub
projektow uzgodnionych z kierownikami projektow lub Dyrekcja,

Informowanie pracownikéw naukowych o ofertach grantowych réznych agencji

Wymagania konieczne:

Wyksztalcenie wyzsze min. stopien magistra;

Latwos$¢ w komunikacji w mowie i pisSmie po polsku i po angielsku;

Umiejetno$¢ stosowania 1 interpretacji aktow normatywnych oraz obowiazujacych
przepisOw prawa;

Bardzo dobra znajomo$¢ narzgdzi MS Office (Word, Excel);

Samodzielnos$¢ oraz odpowiedzialno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan;
Doktadnos¢ 1 rzetelnosé;

Umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy wilasnej;

Wysoki poziom Kkultury osobistej.

Dodatkowe atuty:

Dos$wiadczenie w pracy badawczej;

Posiadanie stopnia doktora;

Znajomos¢ angielskiego na poziomie Cl1.

Prowadzenie projektow badawczych finansowanych ze srodkow publicznych;
Znajomos¢ systemu SL2014 1 OSF.

Wymagane Dokumenty:

Zyciorys (CV);

List motywacyjny;

Opcjonalnie list polecajacy lub kontakt do 0s6b mogacych wystawic referencje;
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Oferujemy:

Atrakcyjne wynagrodzenie od 7500 zt do 9500 zt brutto w zalezno$ci od spelnienia
atutow dodatkowych;

Prace w migdzynarodowym $rodowisku;

Umowg o prace, po 3-miesiecznym okresie probnym, na okres dwoch lat, z
mozliwoscig przedtuzenia;



e Pakiet socjalny (dodatki dla rodzicow, tzw. “wczasy pod gruszg”, karta Multisport)
e Elastyczne godziny pracy
e Szans¢ na dodatkowe premie uznaniowe.

Dokumenty nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres rekrutacja@cft.edu.pl do dnia 11

lipca 2024 r. W tytule e-maila prosze¢ doda¢ numer referencyjny: ADM/12/2024

Osoby spetniajace wymagania formalne zostang powiadomione o kolejnym etapie procesu

rekrutacji telefonicznie, badz za posrednictwem poczty e-mail.

Proponowany termin rozpoczecia pracy - od zaraz.



Obowiazek informacyjny dla pracownika na podstawie artykulu 13 RODO":

1. Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujacym, o tym jak beda wykorzystywane Pani/Pana dane osobowe
jest Centrum Fizyki Teoretycznej PAN reprezentowane przez Dyrektora z siedzibg w Warszawie Al. Lotnikdéw
32/46. Z Administratorem mozesz si¢ skontaktowac, postugujac si¢ z jedng z form kontaktu udostepnionych na
stronie: http://www.cft.edu.pl/

2. Inspektor Ochrony Danych
Dyrektor Centrum Fizyki Teoretycznej PAN wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktéorym moze
si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ w sprawach dotyczgcych Pani/Pana danych osobowych.
Z Inspektorem mozesz si¢ skontaktowaé wysylajac maila na adres: iod@cft.edu.pl

3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu: zatrudnienia, zapewnienia $wiadczen socjalnych oraz
bezpieczefstwa i organizacji pracy.
Podstawe do przetwarzania danych osobowych stanowig przepisy ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974
Iz poz zm.
Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku beda przetwarzane za Pani/Pana zgoda w celu publikacji na
stronie internetowej CFT lub portalach spotecznosciowych. Dobrowolna zgoda wyrazona zostanie oddzielnym
dokumentem kazdorazowo w przypadku zamiaru uzycia Pani/Pana wizerunku.

4. Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres zatrudnienia, na nastepnie zostang
przechowywane przez 10 lat po zakonczeniu zatrudnienia.

5. Odbiorcy danych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych be¢da wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa.
Dostep do  Pani/Pana  danych posiadaja  upowaznieni przez administratora  pracownicy
i wspotpracownicy, ktorzy muszg mie¢ dostep do danych, by wykonywac swoje obowigzki.

6. Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treSci swoich danych oraz prawo ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Obowiazek podania danych i konsekwencje niepodania danych
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych okreslonych w Kodeksie pracy jest obligatoryjne,
a w pozostalym zakresie dobrowolne.

8. Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
Gdy uzna, Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

data, czytelny podpis

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)



