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W związku z dynamicznym rozwojem naszego instytutu, Centrum Fizyki Teoretycznej 

PAN ogłasza konkurs na stanowisko: 

 

Specjalista / Specjalistka ds. projektów badawczych 

 

Zakres obowiązków: 

● Wsparcie w ogólnym zarządzaniu projektami finansowanymi z Narodowego Centrum 

Nauki w ramach różnych konkursów oraz projektami finansowanymi z innych agencji 

(np. NAWA, FNP, KE, itp.); 

● Koordynowanie ze strony instytutu głównych wydarzeń realizowanych w grantach 

(organizowanie konferencji, warsztatów, pomoc w organizacji wyjazdów na 

konferencje naukowe członków projektów); 

● Wsparcie w rekrutacji członków projektów (studenci, doktoranci, stażyści 

podoktorscy) 

● Monitoring i sprawozdawczość wydatków; 

● Nadzór nad realizacją harmonogramu projektów; 

● Współpraca z administracją i księgowością CFT PAN dot. części finansowej 

projektów; 

● Nadzór nad kartami czasu pracy wszystkich osób zatrudnionych w projekcie; 

● Prowadzenie strony internetowej projektów i przygotowywanie notek do mediów 

społecznościowych o wynikach projektu; 

● Przygotowywanie wniosków o płatność, raportów i sprawozdań do projektów 

finansowanych z krajowych lub zagranicznych instytucji; 

● Prowadzenie ewidencji i archiwizowanie dokumentacji projektowej; 

● Wsparcie w obsłudze elektronicznego systemu obiegu dokumentów (EZD) (np. 

formułowanie i składanie wniosków zakupowych czy wyjazdowych); 



● Monitorowanie obowiązujących przepisów i wytycznych mających wpływ na 

realizację projektów; 

● Wykonywanie innych zadań dotyczących przygotowywanych wniosków lub 

projektów uzgodnionych z kierownikami projektów lub Dyrekcją, 

● Informowanie pracowników naukowych o ofertach grantowych różnych agencji 

Wymagania konieczne: 

● Wykształcenie wyższe min. stopień magistra; 

● Łatwość w komunikacji w mowie i piśmie po polsku i po angielsku; 

● Umiejętność stosowania i interpretacji aktów normatywnych oraz obowiązujących 

przepisów prawa; 

● Bardzo dobra znajomość narzędzi MS Office (Word, Excel); 

● Samodzielność oraz odpowiedzialność w wykonywaniu powierzonych zadań; 

● Dokładność i rzetelność;  

● Umiejętność planowania i organizacji pracy własnej; 

● Wysoki poziom kultury osobistej. 

   

Dodatkowe atuty: 

● Doświadczenie w pracy badawczej; 

● Posiadanie stopnia doktora; 

● Znajomość angielskiego na poziomie C1. 

● Prowadzenie projektów badawczych finansowanych ze środków publicznych; 

● Znajomość systemu SL2014 i OSF.   

 

Wymagane Dokumenty: 

● Życiorys (CV); 

● List motywacyjny;  

● Opcjonalnie list polecający lub kontakt do osób mogących wystawić referencje; 

● Oświadczenie  o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji. 

Oferujemy: 

● Atrakcyjne wynagrodzenie od 7500 zł do 9500 zł brutto w zależności od spełnienia 

atutów dodatkowych; 

● Pracę w międzynarodowym środowisku;   

● Umowę o pracę, po 3-miesięcznym okresie próbnym,  na okres  dwóch lat, z 

możliwością przedłużenia; 



● Pakiet  socjalny (dodatki dla rodziców, tzw. “wczasy pod gruszą”, karta Multisport) 

● Elastyczne godziny pracy   

● Szansę na dodatkowe premie uznaniowe. 

   

   

Dokumenty należy przesłać drogą elektroniczną na adres rekrutacja@cft.edu.pl do dnia 11 

lipca 2024 r. W tytule e-maila proszę dodać numer referencyjny: ADM/12/2024 

 

Osoby spełniające wymagania formalne zostaną powiadomione o kolejnym etapie procesu 

rekrutacji telefonicznie, bądź za pośrednictwem poczty e-mail. 

Proponowany termin rozpoczęcia pracy - od zaraz. 



 

            

Obowiązek informacyjny dla pracownika na podstawie artykułu 13 RODO:  

1. Administrator danych 

Administratorem, czyli podmiotem decydującym, o tym jak będą wykorzystywane Pani/Pana dane osobowe 

jest Centrum Fizyki Teoretycznej PAN reprezentowane przez Dyrektora z siedzibą w Warszawie Al. Lotników 

32/46. Z Administratorem możesz się skontaktować, posługując się z jedną z form kontaktu udostępnionych na 

stronie:  http://www.cft.edu.pl/   

  

2. Inspektor Ochrony Danych 

Dyrektor Centrum Fizyki Teoretycznej PAN wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), z którym może 

się Pani/Pan kontaktować w sprawach dotyczących Pani/Pana danych osobowych. 
Z Inspektorem możesz się skontaktować wysyłając maila na adres: iod@cft.edu.pl 

3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania  

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu: zatrudnienia, zapewnienia świadczeń socjalnych oraz 

bezpieczeństwa i organizacji pracy. 

Podstawę do przetwarzania danych osobowych stanowią przepisy ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 

r z póź zm. 

Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku będą przetwarzane za Pani/Pana zgodą w celu publikacji na 

stronie internetowej CFT lub portalach społecznościowych. Dobrowolna zgoda wyrażona zostanie oddzielnym 

dokumentem każdorazowo w przypadku zamiaru użycia Pani/Pana wizerunku. 

4. Okres przechowywania danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres zatrudnienia, na następnie zostaną 
przechowywane przez 10 lat po zakończeniu zatrudnienia.  

5. Odbiorcy danych 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych 

osobowych na podstawie przepisów prawa. 

Dostęp do Pani/Pana danych posiadają upoważnieni przez administratora pracownicy  

i współpracownicy, którzy muszą mieć dostęp do danych, by wykonywać swoje obowiązki.  

6. Twoje prawa związane z przetwarzaniem 

Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania lub ograniczenia 

przetwarzania, a także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.  

7.   Obowiązek podania danych i konsekwencje niepodania danych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych określonych w Kodeksie pracy jest obligatoryjne,  

a w pozostałym zakresie dobrowolne. 

8.   Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

Gdy uzna, Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o 

ochronie danych osobowych ma Pani/Pan prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

 

 

 

…………………………………………………. 

data, czytelny podpis  

 
 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 


