Indeks Warunkow Zamowienia (IWZ) — przetarg publiczny o wartosci ponizej 130 000 zt netto
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Jasto, dnia 23 wrzesnia 2024 r.
Znak sprawy: D/Kw.2233.3.12.2024 JM

Indeks warunkéw zamoéwienia
W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia podprogowego
pn. ,Zakup i dostawa oprogramowania Microsoft Office dla potrzeb Zakfadu Karnego w Jasle"

Zaktad Karny w Jasle ogtasza zaméwienie publiczne na zakup i dostawe oprogramowania Microsoft
Office dla potrzeb Zaktadu Karnego w Jasle

Nazwy i kody wedtug Wspdlnego Stownika Zamowier (CPV):
48700000-5 - Pakiety oprogramowania uzytkowego

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
Zaktad Karny w Jasle

Warzyce 467, 38-200 Jasto

REGON: 001271178

NIP: 685 15 21 400

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

1) Zamawiajgcy - Zaktad Karny w Jasle prowadzi niniejsze postepowanie o udzielenie zamdéwienia

podprogowego, w trybie zamdwienia publicznego, ktérego warto$é szacunkowa nie przekracza 130
000,00 zt, a ktére nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1605 ze zm.).

2) Tryb przetargu publicznego zapobiega naduzyciom i pozwala wydatkowa¢ $rodki publiczne w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji, zasady réwnego traktowania
Wykonawcow oraz zasady gospodarnoéci.

3) Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie

przepiséw dziatu |l ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610

z pézn. zm.), w mysl art. 44 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.

z 2023 r. poz. 1270 z p6in. zm.), a takze zgodnie z trescig Zarzadzenia Dyrektora Zaktadu Karnego

w Jasle w sprawie organizacji, trybu i zasad udzielania w Zaktadzie Karnym w Jasle zamowien, do

ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4) Ogtoszenie 0 zamdwieniu zamieszczono:
a) na stronie internetowej Zamawiajacego — http://www.zp.sw.gov.pl
Numer referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego: D/Kw.2233.3.12.2024.JM
Termin sktadania ofert: do dnia 27 wrzesnia 2024 r. do godziny 10:00

5) Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zaméwienia na czesci.

3.0pis przedmiotu zaméwienia.

1) Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa oprogramowania Microsoft Office (Microsoft Office
Home and Business 2021 Polski BOX zawierajacy Word, Excel PowerPoint i Qutlook na Windows 11 i
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windows 10) dla potrzeb Zaktadu Karnego w Jasle,
2) Specyfikacja przedmiotu zamowienia:
o zakup pakietu 8 sztuk doiywotnich licencji Microsoft Office Home and Business 2021 wraz z
dostawa do siedziby Zamawiajgcego,
» pakiet powinien zawiera¢ nastepujgce programy: Word, Excel, PowerPoint,
« dostarczone licencje maja byc w wersji pudetkowej,

» Zamawiajacy nie dopuszcza rozwiazan wymagajacych stalych optat w okresie uzytkowania
zakupionego produktu,

» licencje muszg pozwalaC na przenoszenie oprogramowania pomiedzy stacjami roboczymi (np.
w przypadku wymtany stacji roboczej),

wszystkie elementy oprogramowania biurowego oraz jego licencja powinny pochodzi¢ od tego
samego producenta oraz posiada¢ interfejs uzytkowania w petnej polskiej wersji jezykowe;j.

4. Termin wykonania zamdwienia.
1) Termin wykonania zamdwienia: 20 dni od dnia podpisania umowy

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

1} W ninjejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym, a
Wykonawcami, odbywa sig za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z péin. zm.), osobiicie, za
posrednictwem posfarica lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej (poczty elektronicznej lub
faksu), z zastrzezeniem, e oferty oraz oswiadczenia skladane sg wytgcznie w formie pisemnej,

2) Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektroniczne], kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

3) Kazdy Wykonawca ma prawo zwrocic sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie treéci Istotnych Warunkow
Zamdwienia.

4) Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
W sprawach proceduralnych:

st. szer. Jerzy Magierowski (tel.; 13 44 35 886), e-mail: jerzy.magierowski@sw.gov.pl
fax: 13 44 35 861, poniedziatek-pigtek od godz. 7:30 do godz. 15:30

W sprawach przedmiotu zamdwienia:
st. szer. Dawid Niwelt (tel.: 13 44 35 897}, e-mail: dawid.niwelt@sw.gov.pl
fax: 13 44 35 861, poniedziatek—pigtek od godz. 7:30 do godz. 15:30

6. Wymagania dotyczgce wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

7. Termin zwigzania oferta.
Wykonaweca jest zwigzany ofertg przez 30 dni (liczymy tak, ze pierwszy dzien zwigzania ofertg jest dniem,
w ktorym uplywa termin skfadania ofert).

3. Opis sposobu przygotowywania ofert,

1) W celu poprawnego przygotowania oferty Wykonawca powinien zapoznaé sie  doktadnie
z informacjami zawartymi w IWZ wraz z jef zatacznikami i prz
okreslonymi w tym dokumencie.

2) Wykonawca przediozy nastgpujgce dokumenty i informacje:
a) formularz ofertowy

ygotowac oferte zgodnie z wymaganiami

~wzor dokumentu stanowi odpowiednio zatgcznik nr 1 do Wz,

b) druk o$wiadczenia w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z RODO
— wzor dokumentu stanowi zatacznik nr 2 do TWZ.
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3) Wykonawca ponosi wszelkje koszty zwigzane z przygotowaniem i zZozeniem oferty.
4) Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.
5) Oferta skiadana jest przez Wykonawce w

formie pisemnej lub elektronicznej na adres e-mail:
zk_jaslo@sw.gov.pl.

6) Wszystkie wymagane dokumenty i zalaczniki, wymagaja podpisu Wykenawcy zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze. Jezeli oferta | zatgczniki zostang podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy nalezy dotaczyé do oferty wiasciwe umocowanie

prawne, np. stosowne petnomocnictwo. Kopia pelnomocnictwa powinna zostac poswiadczona za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce lub osob
w imieniu Wykonawcy.

7) Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly spiete w spo
oferty.

8) Wszelkie poprawki
podpisujacy oferte.

8) Opakowanie oferty:

€ uprawniong do podejmowania czynnodci
$6b zapobiegajacy dekompletacji zawartosci

lub zmiany w tekscie oferty muszg byC parafowane wiasnorecznie przez osobe(y)

a) Oferte nalezy zloiy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie}, uniemozliwiajgcym otwarcie
i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu skiadania i otwarcia ofert.
b) Opakowanie (np. koperte) nalezy opisaé nastepujaco:

Nazwa i adres Wykonawcy
Nazwa i adres Zamawiajacego

~Oferta na zakup i dostawe oprogramowania Microsoft Office dla potrzeb Zaktadu Karnego w Jasle”
Znak sprawy D/Kw.2233.3.12.2024
Nie otwierac przed godz. 10:05 /dnia 27 wrzeinia 2024 r.f

W przypadku braku powyiszego opisu na kopercie, Zamawiajgcy bedzie traktowat takg oferte jako
"zwykig" korespondencje i nie ponosi odpowiedziatnosci za jej otwarcie przed terminem otwarcia ofert.

9. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert,

1) Oferte nalezy zioiyé w jednej zamknigte] kopercie, zapieczetowane] w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej treéci oraz zahezpieczajacej jej nienaruszalno$é do terminu otwarcia
ofert.

2) Oferty naleiy skiadaé w siedzibie Zamawiajgcego, w sekretariacie, w terminie do dnia
27 wrzesnia 2024 roku, do godziny 10:00.

3) Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajgcego, w sali odpraw, w dniu 27 wrzednia 2024 roku,
o godzinie 10:05.

4) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy przekaze zebranym Wykonawcom informacje
0 wysokosci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

5} Otwarcie ofert jest jawne.

6} Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy przekaze na wiasnej stronie internetowej informacje
z sesji otwarcia ofert

10. Opis sposobu obliczenia ceny.

0z0Ing ceng oferty oblicza sie w nastepujacy sposdb:

» w kolumnie 5 nalezy poda¢ jednostkowg cene brutto za poszczegdiny przedmiot zamoéwienia
[w zt z doktadnoscig do dwédch miejsc po przecinkul)

* w kolumnie 6 nale?y podac iloczyn kol. 4 i kol. 5
{w zt z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku]

s cena oferty — nale?y podsumowadé poszczegdline wartosci netto podane w kol. 6
[w zf z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)
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11. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteridw i sposobu oceny ofert, a jeieli przypisanie wagi nie jest moiliwe z obiektywnych
arzyczyn, Zamawiajgcy wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci od najwainiejszego do najmniej
wainego.

1) Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
o  cena — 100% — maksymalna ilos¢ punktow wynosi tutaj 100 pkt

sposdb oceny: "minimalizacja wspdtczynnika Ke"

Kc=(Cn * 100 pkt) / Cb

Kc - Hos¢ uzyskanych punktdw za cene

Cn - najnizsza cena sposréd wainych zfozonych ofert

Cb — cena badanej oferty

Najnizsza cena oferty bedzie najwyzej punktowana.

2) Zamawiajgcy wybierze ofertq tego Wykonawcy, ktdry uzyska najwiekszg liczbe punktow po

zsumowaniu wyzej wymienionych kryteriow. Wartos¢ punktowa obliczona bedzie do dwdch miejsc po
przecinku.

3} Kazda czes¢ bedzie oceniana i punktowana oddzielnie.

i2. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1) Zamawizjacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej ofarty,
podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania wykonawcy jesli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
siedziby alho miejsca zamieszkania i adres, jesli sa miejscami wykonywania dziatalnoéci Wykonawcow,
ktarzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczna.

2) Wraz z zawiadomieniem zawierajacym informacje o wyborze oferty Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawecg, ktérego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia unowy.

3) Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy, powinny posiadaé ze soba dokumenty

potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentéw zataczonych do oferty.
4} Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego, zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Istotne dla stron posténowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci Zawieranej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, ogéine warunki umowy atho wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach.
Szczegbiowe zapisy zwigzane ze sposobem realizacji zamowienia, warunkami umowy zawiera zatgcznik
nr 3 (projekt umowy) do IWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza jakichkolwiek zmian do przygotowanego
wzoru umowy w szczegolnodci, gdy sg niekorzystne dla Zamawiajgcego, zmienityby treéé¢ oferty lub
warunki/wymagania i kryteria niniejszego postepowania.

14. Wykonawca moie powierzyé czesé zamdwienis Podwykonawcom.

Wykonawca moze powierzy¢ czesé¢ zamdwienia Podwykonawcom. Jednakse Wykonawca przedkiada

Zamawiajgcemu poswiadczona za zgodnosc z oryginatem kopie zawartej umowy o podwykonawstwo
w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia.

15. Klzuzula informacyjna z art. 13 RODO.

Zgodnie 7 art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} 2016/679 2 dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarza

' : niem danych osobowych
tw sprawie swobodnego przeptywu takich danych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych
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oraz uchylenia dyrektywy 96/46/WE {ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osohowych) (Dz. Urz. UE

L 119z 04.05.2016, str. 1} zwanego dalej RODO), uprzejmie informujemy, Ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Karnego w Jasle

2) Kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych adres e-mail: iod_jaslo@sw.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 it ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, ¢ wartosci mniejszej ponizej 130 tys. 2t na
ZAKUP | DOSTAWA OPROGRAMOWANIA MICROSOFT OFFICE DLA POTRZEB ZAKEADU KARNEGO
W SASLE Przeprowadzonego na postawie Zarzgdzenia Nr 4/2021 Dyrektora Zakladu Karnego w Jasle z
dnia 01.02.2021 r. w sprawie organizacji, trybu i zasada udzielania w Zakfadzie Karnym w Jaéle zamowien,
do ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo Zaméwier Publicznych.

4} odbiorcami Pani/Pana danych osobowych b
dokumentacja postepowania;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane,
0 udzielenie zamodwienia;

6} w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych
Zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

7) posiada PanifPan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b} na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych
Przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnoici protokotu oraz jego zatgcznikéw);
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze érodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego, a takie nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia;
d} prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 7e
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
8) nie przystuguje Pani/Panu:
a} w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b} prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania PanifPana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

gdg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie
przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania

decyzie nie beda podejmowane w sposéb

Uwaga: Wykonawca sktada wraz z oferty pisemne oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkdw
informacyjnych wynikajgcych z RODO — wzér dokumentu stanowi zatgcznik nr 3 do IwWZ.
16. Postanowienia koncowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym indeksem warunkéw zamoéwienia majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. — Prawo zamdwien (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z poin. zm.) oraz
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (t.]. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z péin. zm.)

17. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é uniewainienia postepowania o udzielenie zaméwienia
podprogowego na kaidym etapie bez podania preyczyny.

18. Zatgczniki.

Zatgczniki skiadajgce sie na integralng czesé indeksu warunkow zamdwienia:
Zafacznik nr 1: Formularz ofertowy,

Strona5z6



Indeks Warunkdw Zamdwienia (IWZ) — przetarg publiczny o wartosei ponizej 130 000 zt netto

Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
wynikajacych z RODO,
Zatacznik nr 3: Projekt umowy.
REFERENT

Dziatu Kwatermistrzowskiego
Zaktadu Karnego w Jesle
. - o } _
Jasto, dnia .......z¢lr..] zyﬁ'}a ierowski r.
(data i podpis / spofzadzit)
25032014
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