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Bielany, 29.10.2024r.
Zapytanie ofertowe Nr 4/2024/MB

Gmina Bielany zwraca się z prośbą  przedstawienie  oferty cenowej na wykonanie zadania pn.:
„Badanie potrzeb edukacyjnych  mieszkańców na terenie gminy Bielany”
W ramach projektu pn. „Mazowsze bez smogu”, planowanego do realizacji w ramach Priorytetu II ,,Fundusze Europejskie na zielony rozwój Mazowsza” dla Działania 2(i) ,,Wspieranie efektywności energetycznej i redukcji emisji gazów cieplarnianych” Funduszy Europejskich dla Mazowsza na lata 2021-2027. 
I. Zamawiający:
Gmina Bielany
ul. Słoneczna 2, 08-311 Bielany
NIP: 823-15-61-524 
Województwo mazowieckie, powiat sokołowski, gmina Bielany
Email: m.bachmura@gminabielany.pl 

II. Tryb upublicznienia zapytania ofertowego i udzielenia zamówienia
Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) Wartość zamówienia             nie przekracza wartości określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp. 
Niniejsze zapytanie jest dostępne w siedzibie Urzędu Gminy w Bielanach, ul. Słoneczna 2,           08-311 Bielany oraz Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy Bielany  https://bielany.bip.gov.pl w zakładce ,,Zamówienia publiczne’’. 

III. Opis przedmiotu zamówienia :
Głównym celem zamówienia jest zbadanie potrzeb edukacyjnych mieszkańców na terenie  Gminy Bielany. Opracowanie pomoże w dostosowaniu kampanii edukacyjnych, które zostaną przeprowadzone na terenie Gminy Bielany, do potrzeb mieszkańców.

IV. Zakres opracowania obejmuje:
1. Przeprowadzenie badania ankietowego, minimum 250 ankiet papierowych, ankieta internetowa- liczba nieograniczona.
2. Zidentyfikowanie potrzeb w zakresie edukacji ekologicznej. Edukacja ekologiczna
powinna obejmować formy kształcenia, zmiany postaw, zachowań i poglądów, a także
przekazywanie umiejętności, wiedzy i nauka szacunku dla powietrza.
3. Podział akcji edukacyjno- informacyjnych z uwzględnieniem trzech szczebli:                              1) wybrane grupy społeczne, 2) ogół społeczeństwa, 3) grupa opiniotwórcza, tj. przedsiębiorcy, lekarze, księża, OSP, organizacje pozarządowe, nauczyciele, Podział akcji również na wiek: młodzież, dorośli, starsi 60+, płeć, 
4. Zidentyfikowanie pożądanych przez mieszkańców form edukacji:
a) warsztaty/szkolenia/spotkania z mieszkańcami
b) materiały edukacyjne(np. ulotki, plakaty, broszury, strony internetowe ,media
społecznościowe.
5. Przygotowanie i dystrybucję niezbędnych materiałów w postaci plakatów, ulotek, materiałów na stronę www urzędu oraz portali społecznościowych.
6. Dostarczenie wykonanego badania w formie papierowej i na nośniku danych.
7. Stałe wsparcie merytoryczne w trakcie trwania całego badania.
8. Opracowanie przykładowego scenariusza działań akcji edukacyjnych w gminie
(wydarzenie skierowane do grupy wymagającej szczególnego wsparcia, wydarzenie
skierowane do ogółu społeczeństwa , spotkanie z grupami opiniotwórczymi, akcja
dotycząca uchwały antysmogowej).

V. Warunki realizacji zamówienia:
1. Badanie zostanie przeprowadzone na terenie gminy Bielany.
2. Wykonawca zobowiązuje się pozyskać od osób trzecich wszelkie dane niezbędne                     do wykonania przedmiotowego badania.
3. Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania całości zamówienia w terminie do 13.12.2024r.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zamówienia bez podania przyczyny.



VI. Ocena ofert:
1.  Kryterium wyboru oferty będzie cena – 100%
Najkorzystniejszą ofertą będzie oferta z najniższą ceną brutto niepodlegająca odrzuceniu. 

VII. Wybór wykonawcy:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów pisemnie oraz za pośrednictwem strony internetowej https://bielany.bip.gov.pl/ 

VIII. Metodyka składania ofert:
1. Termin składania ofert upływa w dniu 08.11.2024 r. o godz. 10.00
2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
3. Ofertę należy złożyć:
a) osobiście w zaklejonej kopercie na adres Zamawiającego: Urząd Gminy Bielany ul. Słoneczna 2, 08-311 Bielany z dopiskiem  oferta na: „ Badanie potrzeb edukacyjnych mieszkańców na terenie gminy Bielany”.
lub
b) złożyć za pośrednictwem poczty na adres Zamawiającego: Urząd Gminy Bielany ul. Słoneczna 2, 08-311 Bielany z dopiskiem  oferta na: „Badanie potrzeb edukacyjnych mieszkańców na terenie gminy Bielany”.
lub
c) przesłać pocztą elektroniczną na adres e-mailowy m.bachmura@gminabielany.pl , w tytule emaila wpisać: „Badanie potrzeb edukacyjnych mieszkańców na terenie gminy Bielany”.
4. Za termin złożenia oferty uważa się termin jej wpływu do Zamawiającego, Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy bez otwierania.
5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 08.11.2024 r. o godz. 11:00  w Sali konferencyjnej Urzędu Gminy Bielany, ul. Słoneczna 5, 08-311 Bielany.
6. Wykonawca składający ofertę pozostaje z nią związany przez okres 30 dni, przy czym terminem związania ofertą rozpoczyna się wraz z wpływem terminu składania ofert.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia/odwołania/zakończenia postępowania bez dokonania wyboru oferty w każdym czasie bez podania przyczyny.
8. Zamawiający powiadomi wszystkich Oferentów o wyniku w terminie 7 dni od daty rozstrzygnięcia zapytania drogą mailową na adres wskazany w ofercie. 

XII. Informacje inne
1. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w myśl przepisów Kodeksu cywilnego.                        Do zapytania ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Pracownikiem uprawnionym do kontaktowania się z oferentami jest : 
Martyna Bachmura- Ekodoradca oraz 
Tel. 25 787 80 13 wew. 30
e-mail: m.bachmura@gminabielany.pl

X. RODO
W związku z realizacją postanowień Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informujemy że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Bielany reprezentowana przez Wójta, dane kontaktowe: ul. Słoneczna 2, 08-311 Bielany, tel.: 25 787-80-13, e - mail: sekretariat@gminabielany.pl 
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), który jest dostępny pod adresem e-mail: inspektor.rodo@naticom.pl
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej kwoty obligującej do stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. Dane osobowe osoby upoważnionej do reprezentowania będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w celu ułatwienia kontaktu w sprawach związanych ze złożoną ofertą. 
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy o dostępie do informacji publicznej, a także podmioty uprawnione na mocy przepisów prawa oraz administratorzy systemów informatycznych i sieci komputerowych.
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres zgodny z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym.  
6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia. 
7. Posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego); 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – tylko w zakresie danych wskazanych do kontaktu;
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
8. Decyzje w Pani/Pana sprawie nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, w tym w formie profilowania, a także nie będą przekazywane do państw trzecich oraz organizacji międzynarodowych.

Zamawiający informuje, że Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 


Załączniki:
1. Załącznik 1- Wzór formularza ofertowego
2. Załącznik 2- Wzór umowy
3. Załącznik 3- Protokół odbioru








Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
Formularz ofertowy
Pełna nazwa…………………………………………………………………………………….
Adres……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
NIP………………………………………….REGON…………………………………………
e-mail………………………………………….nr telefonu…………………………………….

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie zadania pn.: ,,Badanie potrzeb edukacyjnych mieszkańców Gminy Bielany”, oferuję realizację za cenę:
netto…………………………………………zł słownie…………………………………………………………………………………….zł
podatek VAT……………..% tj.:………………..zł słownie………………………………..……………..…………………………zł
brutto:…………………………..zł słownie:………………………………………………………………………….…………zł
1. Oświadczam, że zapoznałem się z zakresem i wymaganiami określonymi w zaproszeniu do złożenia oferty udostępnionym przez Zamawiającego.
2. Oświadczam, że zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie         i w zakresie wskazanym w zapytaniu ofertowym.
3. Oświadczam, że zawarty wzór umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach, w miejscu i w terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 
4. Powyższa oferta zawiera/nie zawiera informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
5. Ze strony Wykonawcy realizację zamówienia koordynować będzie:…………………………………………………………,                   
e-mail……………………………………………………………..
Tel. ………………………………………………………………
6. Uważam się związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
7. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:
1) ………………………………………………………………………………………
2) ………………………………………………………………………………………
3) ………………………………………………………………………………………

…………………………….                                       …………………………………………...
(Miejscowość, data)                                              (Podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej                       do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
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Załącznik nr 2 
          Wzór umowy do Zapytania ofertowego 4/2024/MB

Umowa Nr………………..
Zawarta w dniu …………………..r, w Bielanach pomiędzy Gminą Bielany, ul. Słoneczna 2, 08-311 Bielany, NIP 823-15-61-524, REGON: 711582820 zwaną dalej ,,Zamawiającym”,
reprezentowaną przez:
……………………………………………….

przy kontrasygnacie
………………………………………………..
a
…………………………………………………………….
NIP…………………………………………
REGON…………………………………………
reprezentowanym przez:
………………………………………………………………………………………….
zwanym dalej ,,Wykonawcą”
o następującej treści:

§ 1
Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje obowiązek wykonania zadania pn.: ,,Badanie potrzeb edukacyjnych mieszkańców na terenie gminy Bielany” w ramach projektu pn. ,,Mazowsze bez smogu”, planowanego do realizacji w ramach Priorytetu II ,,Fundusze Europejskie na zielony rozwój Mazowsza” dla Działania 2(i) ,,Wspieranie efektywności energetycznej i redukcji emisji gazów cieplarnianych” Funduszy Europejskich dla Mazowsza na lata 2021-2027. 

§ 2
Termin realizacji umowy:
a. Rozpoczęcie realizacji- dzień podpisania umowy,
b. Zakończenie realizacji- do dnia 13.12.2024r.


§ 3
Do obowiązków Wykonawcy należy:
1. Zbadanie potrzeb edukacyjnych mieszkańców Gminy Bielany.
2. Pozyskanie wszelkich danych potrzebnych do przeprowadzenia badania.
3. Przeprowadzenie szczegółowej ankietyzacji terenowej.
4. Przygotowanie i dystrybucję niezbędnych materiałów w postaci plakatów, ulotek (kampania edukacyjna), przygotowanie materiałów na stronę www urzędu oraz media społecznościowe.
5. Opracowanie raportu z realizacji badania oraz wskazanie do działań w latach następnych.
6. Opracowanie przykładowego scenariusza działa akcji edukacyjnych.
7. Stałe wsparcie merytoryczne w trakcie trwania całego projektu (przygotowanie pism, wniosków, odpowiedzi, wyjaśnień).
8. Dostarczenie wykonanego badania w formie papierowej i na nośniku danych.
9. Opracowania, o których mowa w § 3, stanowiące przedmiot niniejszej umowy zostaną dostarczone Zamawiającemu w 2 egzemplarzach, w formie drukowanej i w wersji elektronicznej na pendrive (pamięci USB)- w terminie do 13.12.2024r. 


§ 4
Do obowiązków Zamawiającego należy:
1. Zamawiający jest zobowiązany do niezwłocznego przekazania Wykonawcy niezbędnych informacji będących w jego posiadaniu a służących do wykonania niniejszej umowy, nie później jednak niż w terminie 14 dni, od dnia podpisania niniejszej umowy bądź otrzymania stosownego żądania od Wykonawcy. Przekazywanie informacji będzie następować w formie elektronicznej. 
2. Jeżeli w ciągu 30 dni od daty złożenia przez Wykonawcę Opracowanie Zamawiający nie złoży pisemnych zastrzeżeń traci on prawo do składania ich w późniejszym terminie. W takim przypadku uznaje się, iż Zamawiający przyjmuje Opracowanie bez zastrzeżeń, a Strony zobowiązane są do podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego w terminie 7 dni.
3. W przypadku złożenia przez Zamawiającego pisemnych zastrzeżeń Wykonawca zobowiązany jest do dokonania poprawek w terminie 21 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia od Zamawiającego. W sytuacji, kiedy zachodzi konieczność uzyskania informacji znajdujących się w posiadaniu innego podmiotu, termin, o którym mowa w zdaniu poprzednim nie rozpoczyna biegu, a rozpoczęty ulega zawieszeniu do dnia uzyskania informacji. 




§ 5
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie ………………,00 zł brutto (słownie:……………..zł) w tym podatek VAT……………………….,00 zł (słownie:………………………….zł).
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust.1 płatne będzie na podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawcę w terminie 14 dni od daty wpływu faktury do siedziby Zamawiającego. Faktury winny być wystawione na:
Gmina Bielany 
ul. Słoneczna 2
08-311 Bielany
NIP: 823-15-61-524
3. Podstawą wystawienia faktury będzie protokół zdawczo- odbiorczy, podpisany przez strony bez uwag.

§ 6
1. Funkcję koordynatora z ramienia Zamawiającego pełnić będzie Martyna Bachmura, tel. (25) 787-80-13 wew. 30, oraz Katarzyna Królak, tel. (25)-787-80-13 wew. 32.
2. Funkcję koordynatora z ramienia Wykonawcy pełnić będzie Pani/Pan…………………………

§ 7
1. Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Wykonawcę zobowiązań umownych, Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych:
a) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron wskutek okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, w wysokości 25% wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 us.1 niniejszej umowy,
b) za niedotrzymanie terminów, o których mowa w § 2 umowy, w wysokości 0,10% wynagrodzenia o którym mowa w § 5 ust.1 niniejszej umowy, za każdy dzień zwłoki,
c) za każdy dzień opóźnienia w usunięciu wad lub usterek w wysokości 0,10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust.1 niniejszej umowy za każdy dzień zwłoki,
2. W razie wystąpienia opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy Zamawiający może odstąpić od umowy, gdy opóźnienie przekroczy okres 5 dni oraz żądać kary umownej w wysokości 25% wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust.1.
3. Niezależnie od kar umownych Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych w przypadku, gdy szkoda przekroczy wysokość kar umownych.
4. Wykonawca wyraża zgodę i wnosi o potrącenie naliczonych kar umownych z należnego mu wynagrodzenia



§ 8
1. Wykonawca ma prawo podpisać umowę z podwykonawcami w zakresie wymienionym w § 3 umowy.
2. Zawarcie umowy z podwykonawcą nie zmienia zobowiązań Wykonawcy. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracowników, w takim samym zakresie jak za swoje działanie.
3. Wykonawca zobowiązany jest na żądanie Zamawiającego udzielić mu wszelkich informacji dotyczących podwykonawców.

§ 9
1. Przedmiot umowy jest utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 2509) oraz podlega ochronie wynikającej z tego prawa.
2. Wykonawcy przysługuje nieograniczone w czasie autorskie prawo osobiste do przedmiotu umowy.
3. Wykonawca oświadcza, że należą do niego prawa autorskie majątkowe do przedmiotu umowy, a utwory nie naruszające praw osobistych i majątkowych osób trzecich.
4. Wykonawca w ramach wynagrodzenia przewidzianego umową przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do projektu oraz towarzyszących mu materiałów powstałych w wyniku realizacji niniejszej umowy. Przeniesienie następuje niezależnie, na poszczególnych etapach praz, z chwilą podpisania protokołu odbioru. W ramach przysługujących praw autorskich Zamawiający może wykorzystać przedmiot umowy w całości lub w części w zakresie zgodnym z jego gospodarczym przeznaczeniem, m.in. w zakresie:
a. wykorzystania w całości lub części utworu oraz dokonywania zmian utworu,
b. utrwalania i zwielokrotnienia utworu- wytworzenia określoną techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarką, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową,
c. rozpowszechniania utworu- publiczne udostępniania, wykonywanie, wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie.
5. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych do dzieła Wykonawca przenosi nieodpłatnie na Zamawiającego własność wszystkich nagranych nośników, na których przedmiot umowy został utrwalony.
6. Wykonawca, wraz z powyższym przeniesieniem autorskich praw majątkowych, zezwala Zamawiającemu na wykonanie zależnych praw autorskich, oraz upoważnia Zamawiającego do zlecania osobom trzecim wykonywania tych zależnych praw autorskich.

§ 10
Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu Stron wyrażoną w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.

§ 11
1. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowania przepisu Kodeksu cywilnego.
2. Sprawy sporne będzie rozstrzygał Sąd Powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
3. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.
4. Integralną częścią umowy jest:
1) Oferta zamawiającego
2) protokół zdawczo- odbiorczy odbioru opracowań, o których mowa w § 3. 



ZAMAWIAJĄCY                                              WYKONAWCA
                                                                                           




















Załącznik nr 3
Bielany, dnia……………………

PROTOKÓŁ ODBIORU

Protokół odbioru z dnia ……………….w sprawie przekazania „Badanie potrzeb edukacyjnych mieszkańców Gminy Bielany” .
3) Zleceniodawca:
Gmina Bielany

4) Zleceniobiorca:
……………………………..

5) Ustalenia odbierających dotyczące odbioru robót:

Po sprawdzeniu przedmiotu opracowania uznano, iż zadanie zostało wykonane zgodnie z umową nr ………………. z dnia …………………….., gdzie zleceniodawcą była Gmina Bielany, a zleceniobiorcą …………………………. zakres przedmiotu umowy został wykonany terminowo oraz z należytą starannością.

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po podpisaniu przekazano po jednym dla każdej ze stron. 

      Zleceniobiorca:                                                         Zleceniodawca:
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