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Zespół  Szkolno-Przedszkolny w Przyrowie

Przyrów, dnia 02.12.2024
Znak sprawy: ZS.271.20.2024.HT
Zapytanie ofertowe
(Specyfikacja istotnych warunków zamówienia)

Zarządzanie projektem
„Bawię się i rozwijam”
(nazwa zamówienia)

Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Społeczny+)

Priorytet FESL.06.00 - Fundusze Europejskie dla edukacji,

Działanie FESL.06.01 – edukacja przedszkolna
Na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości 130 000 złotych netto

 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Przyrowie

I. Nazwa i adres Zamawiającego

Zespół Szkolno-Przedszkolny w Przyrowie, 
ul. Szkolna 44, 42-248 Przyrów
NIP 9492010120

tel. +48 34 355 41 01

fax. +48 34 355 40 08

e-mail: zs_sekretariat@przyrow.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie Regulaminem udzielania zamówień publicznych                    o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości 130 000 złotych  w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Przyrowie   z dnia 27.12.2019r. 

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu publicznego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie Ustawy Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.) z dnia 11 września 2019 r . W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 
III. Opis przedmiotu zamówienia (kody CPV, 72224000-1 79421100-2) 
Przedmiotem zamówienia jest udostępnienie na rzecz Zamawiającego specjalistycznego oprogramowania umożliwiającego  zarządzanie operacyjne postępem rzeczowym, finansowym, czasowym projektu edukacyjnego w modelu SaaS (“Software-as-a-Service”), wraz z zarządzaniem i rozliczeniem projektu w ramach programu: Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021 - 2027, nr projektu FESL.06.01-IZ.01-0188/23-004  pt. „Bawię się i rozwijam”. Czas  trwania projektu: 2024-08-01 - 2025-12-31 r.
Celem projektu jest podniesienie jakości procesu kształcenia w Publicznym Przedszkolu w Przyrowie. obejmuje wsparciem 90 dzieci i 4 nauczycieli, a w jego ramach zostaną przeprowadzone następujące działania:

- podniesienie kompetencji kluczowych w zakresie posługiwania się językiem angielskim, nabycia umiejętności matematycznych połączonych z kodowaniem, wsparcia w preorientacji zawodowej, budowanie postaw proekologicznych. 

- wsparcie dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, które ze względu indywidualne potrzeby edukacyjne i możliwości psychofizyczne tego wymagają, czy w formie zajęć grupowych, czy indywidualnych. 

- podniesienie kwalifikacji nauczycieli

- organizacja festynu, wzmacniającego społeczność przedszkolną.  

W przypadku opóźnień w realizacji projektu Wykonawca zobowiązany będzie 
do świadczenia usług stanowiących przedmiot zamówienia do czasu całkowitego zakończenia Projektu i jego końcowego rozliczenia.

1) OPROGRAMOWANIE W MODELU SAAS

· Rekrutacja uczestników na formularzach online.

· Automatyczne tworzenie arkusza monitoringu uczestników kompatybilnego 
z systemem na podstawie danych z elektronicznej rekrutacji.

· Automatyczne generowanie plików i sprawozdań z zakresu monitoringu uczestników projektu.

· Aktualny budżet możliwy do wyfiltrowania w kontekście wydatkowanych środków, w wybranym przedziale czasowym.

· Filtrowanie wszystkich wydatków kwalifikowalnych niezbędnych do wniosku 
o płatność, również w wybranych przedziale czasowym.

· Automatyczne zliczanie kosztów kwalifikowalnych  w postaci wynagrodzeń osób prowadzących zajęcia w aplikacji i kosztów użytkowania sal w ramach postępu finansowego.

· Aktualny podgląd wydatkowania środków oraz środków pozostałych 
do wydatkowania  na dany moment, w podziale na zadania i kategorie kosztów.

· Automatyczne zliczanie poziomu osiągniecia wskaźników założonych 
w projekcie(produktu i rezultatu) od pierwszego dnia korzystania z aplikacji.

· Generowanie kluczowych dokumentów związanych z realizacją projektu 
(w tym : regulaminów, formularzy, dzienników zajęć, list obecności, raportów 
z realizacji, sprawozdań z wykorzystania sprzętu tik).

· Bieżący monitoring czasu pracy personelu.

· Generowanie dokumentacji postępu merytorycznego do wniosku o płatność (ewidencje godzin zrealizowanych, oświadczenia o wysokości wniesionego wkładu itp.)

· Automatyczne generowanie harmonogramów form wsparcia wraz z alertem  o każdej zmianie naniesionej przez osobę prowadzącą zajęcia.

· Generowanie dokumentów będących podstawą naliczania wynagrodzeń. 

· Indywidualny dostęp do aplikacji przez stronę www z poziomu nauczyciela, koordynatora szkolnego, koordynatora projektu oraz księgowość wraz z uprawnieniami odpowiednimi dla poszczególnych ról.

· Realizacja usługi wdrożenia (onboardingu), w tym przeszkolenia pracowników realizujących projekt po stronie Zamawiającego z obsługi systemu jak i pracowników przedszkola.

2) ZARZĄDZANIE PROJEKTEM

· Monitoring postępu rzeczowo finansowego Projektu i nadzór nad realizacją Projektu zgodnie z umową o dofinansowanie oraz wnioskiem o dofinansowanie realizacji Projektu, w szczególności z harmonogramem i budżetem Projektu ;

· Koordynacja, monitoring i bieżące rozliczanie prac personelu projektowego 
w kontekście rozliczenia projektu (zliczanie godzin zajęć lekcyjnych, warsztatów rodzicielskich, doskonalenia zawodowego nauczycieli etc.);

· Rozliczenie rzeczowe i finansowe całego Projektu zgodnie z faktycznym stanem realizacji Projektu;

· Przygotowanie koniecznych zmian w harmonogramie o płatność, budżecie i treści wniosku;

· Generowanie dokumentacji postępu merytorycznego do wniosku o płatność  - ewidencje godzin zrealizowanych, oświadczenia o wysokości wniesionego wkładu itp.;

· Całościowy nadzór nad wdrożeniem poszczególnych zadań w ramach projektu;
· Przygotowanie wzoru Polityki Bezpieczeństwa w tym upoważnień i rejestrów w zakresie ochrony danych osobowych uczestników projektu (uczniów,   nauczycieli, rodziców);

· Weryfikacja wniosków o płatność w części merytorycznej i finansowej;

· Korespondencja z IP (przygotowanie pism, wniosków, wyjaśnień), bieżący kontakt z opiekunem projektu;

· Opracowanie i przygotowanie ewentualnych zmian do projektu, korekty wniosku o dofinansowanie, aktualizacja harmonogramu płatności;

· Generowanie z aplikacji dokumentów związanych z projektem w okresie trwałości projektu bez dodatkowego wynagrodzenia;

· Weryfikacja kwalifikowalności wydatków w zakresie zgodności z wytycznymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027;

· Zapewnienie zgodności realizacji projektu z zasadami polityk wspólnotowych, 
z wytycznymi oraz innymi dokumentami obowiązującymi w ramach Funduszy Europejskich dla Śląskiego;

· Przygotowanie wzorów dokumentacji wymaganej do prawidłowej realizacji projektu pod kątem zarządzania projektem;

· Ponoszenie finansowej odpowiedzialności (w zakresie własnych zadań) 
za wystąpienie nieprawidłowości (do ustalenia na etapie umowy przez radcę)

· Bieżący monitoring stopnia osiągnięcia wskaźników produktu i rezultatu (miesięczne rozliczenie) (z aplikacji)

· Generowanie z aplikacji dokumentacji do zakończenia projektu, w tym rozliczenie projektu po jego zakończeniu.

3) REKRUTACJA UCZESTNIKÓW PROJEKTU 

· Przygotowanie wzoru regulaminu rekrutacji zgodnie z założeniami wniosku aplikacyjnego;

· Przygotowanie wzorów pełnej dokumentacji uczestników m.in. formularzy zgłoszeniowych do projektu, dzienników zajęć, raportów z realizacji, sprawozdań;

· Weryfikacja ilościowa uczestników ;

· Wprowadzenie i monitoring uczestników w ramach ewidencji w systemie: CST2021 dla 1 przedszkola ( nauczycieli i uczniów).

· Monitoring uczestników projektu

· Bieżące uzupełnianie bazy personelu/ uczniów

4) INFORMACJA I PROMOCJA

· Przygotowanie wzoru informacji promocyjnych

· Przygotowanie wzoru plakatów i naklejek informacyjnych

5) KONTROLA PROJEKTU
· Przygotowanie dokumentacji (z wyłączeniem dokumentacji merytorycznej) projektu
 na potrzeby kontroli – audyt przed kontrolny i pokontrolny;

· Przygotowanie dokumentów (z wyłączeniem dokumentów merytorycznych), wyjaśnień, uzupełnień, oświadczeń, zgodnie z wymogami zespołu kontrolującego; 

Rozliczanie comiesięczne na koniec miesiąca na podstawie wystawionych faktur lub rachunków.
IV. Warunki udziału w postępowaniu
a) posiadanie uprawnień do wykonywania w/w zamówienia jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich spełniania

b) posiadanie zaplecza technicznego niezbędnego do realizacji zamówienia 

V. Wymogi stawiane oferentom. 
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych 

2. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

4. Informacja na temat możliwości powierzenia przez Wykonawcę wykonania części lub całości zamówienia podwykonawcom:

Wykonawca może powierzyć wykonanie części lub całości niniejszego zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku zobowiązany jest do wykazania w formularzu ofertowym części zamówienia, której wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom.

5. Wymagania stawiane Wykonawcy: 

5.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi                               i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. 

5.2 Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy, 

5.3 Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy. 

5.4 Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów fax. oraz innych ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia.

5.5 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 
6. Wykonawca zobowiązuje się do podpisania umowy celem wykonania zamówienia w ciągu dwóch dni od poinformowania o fakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
7. Wykonawca powinien mieć w dyspozycji potencjał techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zamówienia. Zamówienie będzie wykonywane nieprzerwanie od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 r. 
VI. Kryteria wyboru oferty

a) nazwa kryterium – cena, Waga – 80% 
b) nazwa kryterium – możliwość korzystania z programu do zarządzania projektem po zakończeniu niniejszego projektu  - przedłużenie licencji (w latach),  waga – 20 %
Punkty liczone wg wzoru–suma punktów:
Ad a) Ilość punktów = cena oferty najniższej x 80% x 100 

                              cena oferty badanej 

ad b) Ilość punktów = przedłużenie licencji (w latach) badanej oferty  x 20% x 100
                         najdłuższa licencja udzielona po zakończeniu projektu
Najkorzystniejszą ofertą będzie oferta, która uzyska najwyższą sumę punktów w/w kryteriach. 

VII. Forma składania i otwarcia ofert

1. Termin i miejsce składania ofert: 05.12.2024 do godz. 11:00 drogą e-mail: zs_sekretariat@przyrow.pl , pocztą lub osobiście na adres: Zespół Szkolno Przedszkolny w Przyrowie ul. Szkolna 44, 42-248 Przyrów
2. Termin, miejsce odczytywania ofert: 05.12.2024 godz.  11.10 sekretariat w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Przyrowie.
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