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Cztuchodw, 13.02.2026

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (zwana dalej SWZ2)

dotyczgca zamdwienia publicznego udzielanego w trybie podstawowym tj. na podstawie art.
275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych na szkolenie
dla maksymalnie 8 osob bezrobotnych z powiatu cztuchowskiego pn.: ,,Mata
Przedsiebiorczos¢”

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie grupowego szkolenia dla
maksymalnie 8 oséb bezrobotnych w zakresie ,,Mata Przedsiebiorczos¢”
wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+),Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatania
5.2.Rynek pracy — projekty powiatowych urzeddéw pracy w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027- Projekt ,Aktywizacja oséb bezrobotnych w powiecie
cztuchowskim (1)’
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1. NAZWA | DANE ZAMAWIAJACEGO

Powiatowy Urzad Pracy w Cztuchowie

ul. Jerzego z Dgbrowy 1A |, 77 — 300 Cztuchéw

- tel.: (59) 83-43-442 , 83-43-443

- adres poczty elektronicznej: gdcz@praca.gov.pl

- strona internetowa prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl,
https://pupczluchow.bip.gov.pl/

- adres strony internetowej, na ktérej bedg udostepniane zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia: https://pupczluchow.bip.gov.pl/ w zaktadce ,Zamdwienia publiczne”,
https://ezamdwienia.gov.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego — zwane dalej ,postepowaniem”
prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt.1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 roku, poz.1320), zwanej
dalej ustawg Pzp. Wybdr oferty najkorzystniejszej bez przeprowadzenia negocjacji.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie grupowego szkolenia dla 7
0s6b bezrobotnych w zakresie ,Mata Przedsiebiorczosé” wspotfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+),Priorytet 5 Fundusze europejskie dla
silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatania 5.2.Rynek pracy — projekty powiatowych
urzedow pracy w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027- Projekt
~Aktywizacja oséb bezrobotnych w powiecie cztuchowskim (I1)".

Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszej
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

INFORMACJE OGOLNE:

1) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

2) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowej,

3) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowienia polegajgcego na
powtdrzeniu podobnych ustug na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,

4) Zamawiajacy na dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

5) Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich
(PLN),

6) Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej,

7)Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

8) Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie przez Wykonawce tej czesci zamodwienia,
ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze wskazania nazw podmiotow
na zasoby ktoérych sie powotuje w celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
wedtug zatgcznika nr 2 do SWZ — Formularza ofertowego.
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4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Fundusze Europejskie
dla Pomorza

Przewidywany termin realizacji szkolenia: luty — listopad 2026r., nie pozniej niz do dnia
30.11.2026
Szczegotowa data rozpoczecia i zakonczenia szkolenia zostanie ustalona po wyborze oferty.

W ofercie nie nalezy podawac konkretnych terminow realizacji zamowienia, poniewaz nie
bedg one wigzgce dla Zamawiajgcego.

Termin dostarczenia wszystkich dokumentéw wymaganych do rozliczenia szkolenia: nie
pozniej niz do 30.11.2026 r.

1. Nazwa nadana
zamowieniu przez
zamawiajgcego

Przeprowadzenie i organizacje szkolenia pn. ,,Mata
przedsiebiorczosé” wspotfinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+),Priorytet 5
Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+),
Dziatania 5.2.Rynek pracy — projekty powiatowych urzedow pracy
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-
2027- Projekt ,Aktywizacja osob bezrobotnych w powiecie
cztuchowskim (I1)”

2. Opis przedmiotu
zamowienia/ cel
szkolenia

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnika szkolenia
umiejetnosci niezbednych przy zakfadaniu i prowadzeniu wtasnej
dziatalnosci gospodarczej, poznanie zasad zarzgdzania firmg i jej
finansami, rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej po ukonczeniu
szkolenia.

3. Zakres przedmiotu Liczba osdb, ktéra zostanie skierowana na szkolenie przez

umowy —
przewidywana
maksymalna ilos¢
0sbb podlegajgcych
szkoleniu

Zamawiajgcego wyniesie maksymalnie 8 oséb w kilku grupach
szkoleniowych.

Zamawiajgcy nie jest w stanie okresli¢ ilosci grup szkoleniowych.
Zamawiajgcy nie jest w stanie okreslic¢ ilosci osdb bezrobotnych
szkolonych w réznych grupach szkolenia.

Szkolenie bedzie realizowane sukcesywnie w zaleznosci od
sktadanych przez osoby bezrobotne wnioskow o przyznanie
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

. llos¢ godzin

szkolenia

Liczba godzin szkolenia : 16 godzin dydaktycznych dla kazdej
grupy szkoleniowej (godzina dydaktyczna trwa 45 minut).
UWAGA:

e ilos¢ godzin dydaktycznych szkolenia nie moze
przekroczy¢ 16 dla kazdej grupy szkoleniowej (bez
uwzglednienia godzin egzaminu sprawdzajgcego);

e nalezy zwrdci€ uwage na czas trwania poszczegoélnych
modutéw szkolenia podanych w punkcie 8. ,Minimalny
zakres programowy”

5. Miejsce realizacji

szkolenia
Zasady organizacji
zajec

Zamawiajgcy wymaga, aby:
e Szkolenie odbyto sie w formie on-line
e szkolenie odbywato sie codziennie od poniedziatku do
piatku po nie mniej niz 6 godzin dydaktycznych i nie wiecej
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reres "2 8 SBUE ARG
jest zaplanowanie i p nie zaje¢ wsobote i niedziele
oraz dni ustawowo wolne od pracy;

zajecia odbywaty w przedziale godzinowym miedzy 08.00
a 16.00;

platforma e-learningowa za posrednictwem, ktorej bedzie
odbywac sie szkolenie powinna by¢ mobilna, dostosowana
do specyfiki szkolenia oraz umozliwiajgca korzystanie
przez osoby z niepetnosprawnosciami;

wykonawca udostepni zamawiajgcemu dostep do
platformy e-learmingowej w dniach trwania szkolenia.

6. Termin realizacji
szkolenia

luty- 30 listopad 2026r. — w miare potrzeb.

Termin realizacji szkolenia dla poszczegdlnych grup bedzie
uzgadniany z Wykonawcg na min. 3 dni przed planowanym
rozpoczeciem szkolenia.

7. Program szkolenia

Program szkolenia musi by¢ opracowany z zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika
2023r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2023r. poz.2175 z p6z. zm.) i
Rozporzgdzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 24 pazdziernika 2025r. w sprawie sposobu i trybu realizacji
przez staroste pomocy bezrobotnym i poszukujgcym pracy w
nabywaniu wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji (Dz. U. z 2025 .
poz.1499).

8. Minimalny zakres
programowy — opis
modutow
szkoleniowych

UWAGA:

Zamawiajgcy podat
minimalny zakres
programowy wskazujgc
tym samym na
zagadnienia, ktére
winny zosta¢ podjete
podczas szkolenia
rozszerzajgc dowolnie
zakres poszczegolnych
zagadnienh oraz
dodajgc wtasne moduty
tematyczne.

PROGRAM SZKOLENIA:

e aspekty prawne zaktadania dziatalnosci gospodarczej;

ubezpieczenia spoteczne i aspekty ksiegowe w firmie;
formy opodatkowania;

firma on-line : profil zaufany, serwis Rzeczypospolitej
Polskiej (gov.pl), ePuap, e-Deklaracje (podatki.gov.pl),
Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS;

zatrudnianie pracownikow;
etyka w zarzadzaniu firmg;

wybrane zagadnienia z marketingu.

9. Metodologia
prowadzenia zaje¢

Zajecia odbywac sie powinny za pomocg demonstraciji i
omowienia prezentowanych zagadnien pod nadzorem
wyktadowcow wskazanych przez Wykonawce w ,\Wykazie kadry
dydaktycznej”.

10. Egzamin

Szkolenie winno zakonczy¢ sie:

sprawdzajgcy,

e przeprowadzeniem egzaminu wewnetrznego,

DWSKI
PRSKIEGO
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Zaswiadczenie o ukonczeni godnie z Rozporzgdzeniem

Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z
2023 r., poz. 2175 z péz. zm.) wraz z suplementem zawierajgcym
nastepujgce informacije:
-okres trwania szkolenia,
-tematy i wymiar godzin edukacyjnych oraz numer z rejestru
zaswiadczenia, dla ktérego suplement jest dodatkiem wraz
odpisem osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa.
lub
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodne z
Rozporzgdzeniem Ministra Rodziny Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 24 pazdziernika 2025 roku w sprawie
sposobu i trybu realizacji przez Staroste pomocy
bezrobotnym i poszukujgcym pracy w nabywaniu wiedzy,
umiejetnosci lub kwalifikacji (Dz. U. z 2025 r. poz.1499)

Wydane zaswiadczenia o ukonczeniu kursu winny by¢ opatrzone
znakiem Funduszy Europejskich, znakiem barw
Rzeczpospolitej Polskiej i znakiem Unii Europejskiej wraz z
informacja o wspétfinansowaniu Projektu przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu zgodnie z
aktualnymi wytycznymi.

Ponadto, na zakonczenie szkolenia WWykonawca zobowigzany
bedzie przeprowadzi¢ ankiete badajgcg satysfakcje uczestnikow
szkolenia wg wzoru ankiety przygotowanej przez Zamawiajgcego
(wzdr ankiety do zastosowania stanowi zatgcznik nr 3 do
umowy do niniejszego SWZ), ktére to Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu wraz z ich analizg po ukonczonym szkoleniu.

11.

Koszty materiatowe
i dydaktyczne

Pokrywa Wykonawca (instytucja szkoleniowa) tj. wchodzg w
0golny koszt szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom
szkolenia:

e materiaty dydaktyczne zwigzane z tematykg szkolenia .
skrypty opracowane przez wyktadowcow, aktualnie
obowigzujgce przepisy prawne w omawianym zakresie,
dostepne w wersji elektronicznej;

Materiaty dydaktyczne winny by¢ opatrzone znakiem Funduszy
Europejskich, znakiem barw Rzeczpospolitej Polskiej i
znakiem Unii Europejskiej wraz z informacja o
wspoifinansowaniu Projektu przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu zgodnie z aktualnymi
wytycznymi.

12.

Uwaga

W kosztorysie nie uwzgledniamy kosztow ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw powstatych w zwigzku ze

DWSKI
PRSKIEGO

szkoleniem, kosztow przejazdu osob skierowanych na szkolenie.
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5. PROJEKTOWANE, POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAM()WIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWU.

Projektowane postanowienia umowy zawarto w zatgczniku nr 5 do SWZ.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu.

2. Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, jezeli zajdg okolicznosci okreslone w
art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3.Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie réwniez wykonawce, spetniajgcego
kryteria wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku szczegdlinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (ij. Dz. U. z 2025 roku poz. 514) z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamdwien publicznych tj:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzenia 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérych mowa w
art. 1 pkt. 3 tej ustawy,

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu ( tj. Dz. U. z dnia 2023 roku, poz. 1124 z p6zniejszymi zmianami) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 roku, o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 tej ustawy,

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt. 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 roku,
poz. 120 z pdzniejszymi zmianami) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostat wpisany na liste na
podstawie

decyzji w sprawie wpisu na liste rozrzynajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt. 3 tej ustawy.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje podstaw wykluczenia wskazanych w art. 109 ustawy Pzp.

7. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU.
O udzielenie zamoéwienia mogag ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, tj. warunkiem udziatu w
postepowaniu jest posiadanie przez Wykonawce aktywnego i aktualnego wpisu do rejestru, o
ktérym mowa w art. 6 ust.1 pkt. 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000r., o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsigbiorczo$ci, w zakresie $wiadczenia ustug szkoleniowych instytuciji
Dz. U. z 20225r., poz. 98
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2) zdolnosci technicznej lub zawodowej, {j.

a) zdolnos¢ zawodowa

Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, iz dysponuje lub bedzie
dysponowac co najmniej 1 wyktadowca, ktory bedzie uczestniczyt w wykonaniu zamowienia,
przy czym:

- wyktadowcal/trener prowadzacy zajecia z podstaw prawa i zasad zatrudniania
pracownikow, bedzie posiadat wyksztatcenie wyzsze o kierunku zarzgdzenie i marketing lub
0 osoba z wyksztatceniem wyzszym o kierunku ekonomicznym lub osoba z wyksztatceniem
wyzszym o kierunku administracja oraz przeprowadzit minimum dwa szkolenia zawierajgce
zagadnienia z przedsiebiorczosci.

W/w warunki musi spetnia¢ kadra dydaktyczna przewidziana do realizacji szkolenia.

b) zdolno$¢ techniczna

Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony, jesli Wykonawca bedzie dysponowat
potencjatem niezbednym do wykonania zamdwienia jezeli wykaze, ze:

- Wykonawca bedzie dysponowat platformg e-learningowg za posrednictwem, ktérej bedzie
odbywac sie szkolenie.

- Platforma powinna by¢ mobilna, dostosowana do specyfiki szkolenia oraz umozliwiajgcg
korzystanie przez osoby z niepetnosprawnoscia.

- Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu dostep do platformy e-learmingowej w dniach
trwania szkolenia.

Zamawiajgcy uzna spetnienie w/w warunku, jezeli Wykonawca ztozy oSwiadczenie, iz
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

8. UDOSTEPNIANIE ZASOBOW.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
polegac¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkdéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega
na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w
szczegolnosci przedstawiajgc, wraz z ofertg pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.
Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania spetniania,
w zakresie w jakim powotuje na zasoby, warunkow udziatu w postepowaniu — zamieszcza
informacje o tych podmiotach w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2).

9. OSWIAI?CZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ SPELNIENIU
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1.Do oferty Wykonawca winien zatgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert, oswiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu.
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brak podstaw do wykluczenia oraz spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu - W

zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w

postepowaniu.

3.W przypadku polegania na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych zasoby,
Wykonawca zatgcza do oferty réwniez oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz spetnienie warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na zasoby.

4.08wiadczenie winno by¢ ztozone, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

1. Wykonawca dotfgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SWZ.

2. Zamawiajgcy, wzywa wykonawce ktorego oferta zostata oceniona najwyzej, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowego srodka
dowodowego, aktualnego na dzien jego ztozenia w celu potwierdzenia spetniania przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, {j.:

a) wykazu osob skierowanych przez Wykonawce, do realizacji zamdwienia publicznego, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjg na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi
osobami, zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do SWZ.

10. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
Zamawiajgcy nie wymaga przedtozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

11. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z
WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I
ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ.

l. Informacje ogdine

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu platformy internetowej e-Zaméwien, ktéry dostepny
jest pod adresem: https://ezamdéwienia.gov.pl, ePUAPu, dostepnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal e-doreczen, dostepnego pod adresem:
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia, adres do e-Doreczen: AE:PL-66438-93837-JSIEU-
33 oraz poczty elektronicznej, z zastrzezeniem, ze oferta musi by¢ ztozona przy uzyciu
eZamowien.

2. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiadac¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma
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wniosku" oraz d ularza do komunikacji".

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informac;ji
przekazywanych przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu
eZamowien oraz warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej (ePUAP).

4. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
.Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku" oraz do ,Formularza do
komunikacji" wynosi 150 MB.

5. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentdéw lub oswiadczen oraz innych informacii
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

6. Zamawiajgcy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako zatgcznik do
niniejszej SWZ. Dane postepowania mozna wyszukac rowniez na Liscie wszystkich
postepowan w eZamowieniach klikajgc wczesniej opcje ,Dla Wykonawcdw" lub ze strony
gtébwnej z zaktadki Postepowania.

Il. Ztozenie oferty.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku" dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na eZamowieniach.
Funkcjonalnos¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla wykonawcow
na eZamowieniach, w szczegdtach danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca
zobowigzany jest podac adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana z postepowaniem.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte, sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika"
dostepnej na stronie https://ezamodwienia.gov.pl.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.
U. z 2022 roku, poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa", a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac oferte za
posrednictwem ,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku" dostepnego
na ePUAP i udostepnionego rowniez na eZamowieniach. Sposdb wycofania oferty zostat
opisany w ,Instrukcji uzytkownika" dostepnej na eZamaowieniach.

Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofac ztozonej oferty.


https://ezamówienia.gov.pl
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ofert).

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskdw (innych niz wskazanych w
pkt II), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za
posrednictwem dedykowanego formularza: ,Formularz do komunikacji" dostepnego na
ePUAP oraz udostepnionego przez eZamowienia. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z

niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia
(BZP lub ID postepowania).

Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, m.pintos@pupczluchow.pl

Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji" jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania
dokumentow elektronicznych za pomoca poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres
email. Sposob sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢é zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 roku w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 roku, poz. 2452) oraz
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 roku. poz. 2415 z pozniejszymi zmianami).

Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z Wykonawcami sa:
- Aneta Dudek-Tyrzyk, Justyna Kotodziejska i Mariusz Pintos

Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje poprzez poczte elektroniczng na adres:
m.pintos@pupczluchow.pl, z zastrzezeniem, iz oferte nalezy ztozyc¢

wytgcznie za posrednictwem platformy eZamodwienia. Przekazanie wszelkich informacji
poprzez poczte elektroniczng wymaga na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

12. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca sktadajgcy oferte jest z nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

4. Oferta winna sktadac sie z:

a) formularza ofertowego zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ oraz jezeli dotyczy,
zobowigzania podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby

WSKI
RSKIEGO
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b) oswiadczenia dleganiu wykluczeniu z poste oraz spefnfaniu warunkow

udziatu w postepowaniu zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SWZ,

c¢) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidenciji i Informac;ji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru potwierdzajgcego, ze osoba
dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,

d) oryginatu Petnomocnictwa, notarialnie poswiadczonej kopii lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli w imieniu

Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z
dokumentu, o ktérym mowa w ppkt c,

e) dokumentu ustanawiajgcego petnomocnika Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego - jezeli dotyczy,

f) do oferty nalezy dotgczy¢ réwniez wykaz wyktadowcow (zatgcznik nr 4) oraz program
szkolenia (zatgcznik nr 6), OSWIADCZENIA stanowigce zatgczniki nr 7 i nr 8 do

Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentu, o ktorym mowa w ppkt c,
jezeli Zamawiajgcy moze go uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

15. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT.

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na eZamowieniach. Formularz do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla Wykonawcdéw na eZamdwieniach.
W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

2. Oferta moze byc¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert. O terminie ztozenia
oferty decyduje czas ostatecznego wystania oferty, a nie czas rozpoczecia jego
wprowadzania.

3. Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmienic lub wycofa¢ ztozong oferte,
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23 lutego 2026 roku do godziny 09:00.

16. SPOSOB | TERMIN OTWARCIA OFERT.

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23 lutego 2026 roku o godzinie 10:00 poprzez uzycie
mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu sie w zaktadce
,2Deszyfrowanie" na ezamowieniach i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

Otwarcie odbedzie sie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Cztuchowie, w Dziale
Organizacyjnym — Administracyjnym.

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert we wskazanym terminie, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu
awarii.

3. Zamawiajgcy najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

4. Zamawiajgcy niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
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Wykonawcow, j nsmitowania sesji otwarcia z nictwem el€ktronicznych
narzedzi do przekazu wideo on-line.

17. SPOSOB OBLICZENIA CENY.
1. Cene nalezy podaé w ztotych polskich i wyliczy¢ z uwzglednieniem zapiséw zawartych w
SWZ.

2. Cena powinna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia,
przy zatozeniu prognozowanej maksymalnej ilosci uczestnikdw przewidzianych do
przeszkolenia.

3. Rozliczenia z Wykonawcg bedg dokonywane w oparciu o podang w ofercie cene
jednostkowa.

4. Cena winna by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

5. W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w ztozonej ofercie Zamawiajgcy poprawi
omyiki.

6. W przypadku oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004 roku o podatku od towaréw i ustug,
Wykonawca zobowigzany jest w ofercie:

a) poinformowaé¢ Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

b) wskazac¢ nazwe towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego,

c) wskazaé warto$¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku,

d) wskaza¢ stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

18. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

1) cena - 60 %

Ocena ofert zostanie dokonana wg nastepujgcego wzoru :

Cena najnizsza
Warto$¢ punktowa oferty = x 60
Cena w ofercie badanej

W kryterium cena , Wykonawca moze otrzymac max 60 pkt.
2) doswiadczenie wyktadowcy- 40%

Ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie wyktadowcy prowadzgcego szkolenie, zdobyte w
okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, polegajgce na nalezytym przeprowadzeniu co
najmniej jednego szkolenia z tematyki objetej postepowaniem.

Skala pkt: 0-40
1 nalezycie przeprowadzone szkolenie - 0 pkt
2-4 nalezycie przeprowadzone szkolenia - 20 pkt
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Zamawiajgcy zastosuje zaokrgglenie wyniku do dwdch miejsc po przecinku. Za
najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw,
stanowigca sume przyznanych punktéw w w/w kryteriach.

Ocena ztozonych ofert zostanie dokonana zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

Obliczenie punktéw za powyzsze kryterium nastgpi wg ponizszego wzoru:
(liczba punktéw uzyskanych przez oceniana kadre dydaktyczna)
(liczbe os6b ocenianych)

x 40

maksymalna liczba punktow jakg moze uzyskac kadra
dydaktyczna tgcznie z poszczegoinych kategorii tj. 40 punktow

a) w przypadku, gdy opis danego doswiadczenia bedzie niejednoznaczny, punkty nie
zostang przyznane,

b) osoby, ktére zostang wskazane w formularzu oferty i ktérych doswiadczenie bedzie
punktowane winny by¢ wskazane w wykazie osob, o ktérym mowa w czesci 10 niniejszej
SWzZ,

c) w/w wykaz nalezy zatgczy¢ do oferty.

19. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE MUSZA BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie udzielenia zamowienia w terminie okreslonym w
art. 308 ustawy Pzp.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie
podac¢ dane niezbedne do zawarcia umowy.

3. Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy.
4. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcdéw wspaolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy, kopii umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

20. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
21. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.

Wykonawcom oraz innym podmiotom, o ktérych mowa w art. 505 ustawy Prawo zamowien
publicznych, przystugujg srodki ochrony na zasadach okreslonych w dziale IX ustawy Pzp.
Odwotujgcy zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej kopie tego odwotania, jezeli zostato ono
whniesione w formie papierowej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
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1. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajgcy nie ujawni
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16.04.1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informaciji, zastrzeze, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykaze,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca winien w szczegolnosci:
1) wskazac zastrzezone dokumenty lub ich czesci,

2) wyjasnic¢ podstawy wytgczenia jawnosci w stosunku do kazdego z nich,
3) wyjasni¢, czy informacje w nich zawarte nie byty poznawalne dla oséb trzecich,

4) wskazac potrzeby uznania danego dokumentu lub jego czesci za tajemnice
przedsiebiorstwa,

5) wskazac, ze zastrzezone informacje majg dla Wykonawcy znaczenie z uwagi na
mechanizmy konkurencji, a ich ujawnienie narazatoby interesy wykonawcy na szkode.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Dokumenty zawierajgce informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w
celu utrzymania poufnosci tych informaciji, zobowigzany jest przekazac je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku.

2. Zamawiajacy:
a) nie przewiduje rozliczen w walucie obcej,
b) nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.

4. W sprawach nieuregulowanych Specyfikacjg Warunkéw Zamowienia majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Pzp (tj. Dz.U. z 2024 roku, poz. 1320).

5. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej ,RODOQO", informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzgd Pracy w
Cztuchowie, ul. Jerzego z Dgbrowy 1A; inspektorem ochrony danych osobowych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Cztuchowie jest Pani Edyta Andrearczyk, kontakt:
e.andrearczyk@pupczluchow.pl mailto:GKurantowicz@tomaszowlub.pup.gov.pl tel.
(59) 83-43-442; Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
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bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzed2|e Pracy w Cztuchowie pt.
.Mata Przedsiebiorczos$¢” prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art.
275 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 roku - Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz.U. z
2024 roku, poz. 1320) dalej: "ustawa Pzp";

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz 74
ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 4 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zZwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
W odniesieniu do Pani/Pana danych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan :
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,
- na podstawie art. 16 RODO prawo sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO:
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

* Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO:

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit c RODO.

Do oferty nalezy dotgczy¢ OSWIADCZENIA stanowigce zatgczniki nr 7 i nr 8 do

Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia.

Zatgczniki do Specyfikacji Warunkow Zamowienia:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia,

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu

warunkdéw udziatu w postepowaniu,

Zatgcznik nr 4 - Wykaz wyktadowcéw,

Zatgczniki nr 5 - Projekt umowy,

Zatgcznik nr 6 - Program szkolenia,

Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie, ze nie zastosowano srodkow, o ktérych mowa

w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 roku poz. 507) oraz, ze nie figuruje w

rejestrach podmiotéw objetych sankcjami,

Zatgcznik nr 8 — Oswiadczenie Wykonawcy
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Halina Swajda

Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Cztuchowie
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