V.

1)
2)

3)

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Pyrzycach z siedzibg w Zabowie oglasza

nabor na wolne stanowisko urzednicze:

1) Nazwa i adres jednostki: Dom Pomocy Spotecznej w Pyrzycach z siedzibg
w Zabowie, Zabow 31, 74-200 Pyrzyce,

2) Stanowisko: ksiegowy w zespole finansowo-ksiegowym,

3) Wymiar etatu: peten etat.

Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze lub $rednie ekonomiczne,

2) posiadanie obywatelstwa polskiego,

3) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni praw
publicznych,

4) brak prawomocnego wyroku sagdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

5) znajomos$¢ zagadnien z zakresu rachunkowos$ci budzetowej, przepisow ustawy
o rachunkowos$ci 1 ustawy o finansach publicznych,

6) biegta znajomos¢ obstugi komputera, progrmow MS Office, swobodne poruszanie
si¢ w sieci internetowej 1 obstugi poczty elektroniczne;.

Wymagania dodatkowe:

1) praktyczna znajomos¢ przepisow:
a) ustawy o samorzadzie powiatowym,
b) ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

2) umiejetnosci organizacyjne oraz myslenie strategiczne,

3) efektywna komunikacja,

4) skrupulatnos¢ i doktadnos$é,

5) umiejetnos¢ prawidtowego interpretowania i stosowania przepisow,

6) samodzielno$¢, odpowiedzialno$¢ i dobra organizacja pracy.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Ksiggowanie faktur, rachunkow oraz innych dowodow ksiegowych.

Uzgadnianie z pracownikami socjalnymi kwot przypisow i odpisow z tytutu odptatnosci

za pobyt w Domu Pomocy Spoteczne;.

Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej.



VI.

4)
5)
6)

7)

8)
9)

Analiza operacji ksiggowych na kontach i weryfikowanie sald.

Wprowadzanie do systemu bankowosci elektronicznej przelewow bankowych.
Dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dokumentow ksiggowych (faktur
zakupu).

Prowadzenie ewidencji  $rodkow trwatych i udzial w pracach zwigzanych
Z inwentaryzacja mienia.

Sporzadzanie list ptac dla pracownikow i naliczanie sktadek ZUS i podatku.

Dbanie o wizerunek Domu.

10) Wykonywanie innych czynnos$ci zleconych przez bezposredniego przetozonego oraz

1)

2)
3)
4)
5)
6)

1)

przez Dyrektora jednostki.

Warunki pracy:

Obowigzujace normy czasu pracy wynosza: rOwnowazny system czasu pracy w okresie
rozliczeniowym 4 miesigcznym

Peten etat (przecietnie 40 godzin tygodniowo) od poniedziatku do piatku od 7°° do 15%.
Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobg.

Praca z wykorzystaniem urzadzen biurowych.

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okreslony.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Domu Pomocy Spolecznej
W Pyrzycach z siedzibg w Zabowie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
I Spotecznej oraz zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym
wynosit mniej niz 6%.

Dokumenty aplikacyjne

Wymagane dokumenty:

a) wypelniony kwestionariusz osobowy,

b) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, umiejetnosci (§wiadectwa,
dyplomy, zaswiadczenia),

c) kopie $wiadectw pracy potwierdzajgce staz pracy,

d) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e) oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestepstwo
skarbowe,

f) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz

korzystaniu z peini praw publicznych,



g) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzaniu danych osobowych do celow
rekrutacji,

h) podpisang klauzule informacyjng RODO,

i) CV,

J) list motywacyjny,

k) inne dokumenty $wiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tno$ciach,

I) kopie dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ — w przypadku zamiaru,
skorzystania z uprawnien wynikajacych z art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Dokumenty wymienione powyzej musza by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem.

VII.  Termin i miejsce skladania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ pod adresem Dom Pomocy Spolecznej
w Pyrzycach z siedziba w Zabowie, Zabow 31, 74-200 Pyrzyce w sekretariacie lub przestaé
poczta w terminie do 25 sierpnia 2026 roku do godziny 9% z dopiskiem: ”Nabér na
stanowisko urzednicze Ksiegowy”.

Decyduje data wpltywu dokumentéw do jednostki.

VIIl. Dodatkowe informacje

=

Aplikacje, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

2. O terminie, miejscu, i procedurze nastepnych etapéw naboru, kandydatow powiadamia
si¢ indywidualnie droga telefoniczng.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogtoszefi Domu Pomocy Spotecznej w Pyrzycach z siedzibg w Zabowie,
Zabow 31, 74-200 Pyrzyce.

4. Informacji na temat powyzszego ogloszenia udziela Pani Iwona Kotpak — Inspektor ds.

pracowniczych Domu Pomocy Spotecznej w Pyrzycach z siedzibg w Zabowie

tel. (91) 5777641.

*Kwestionariusz osobowy oraz wzér oswiadczen pobra¢ mozna osobiscie W Domu Pomocy
Spotecznej W Pyrzycach z siedziba w Zabowie (pokoj nr 48) parter lub ze strony internetowe;j
w Biuletynie Informacji Publicznej.
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