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Zamawiajacy:

Centrum Uslug Spolecznych w Nowogardzie
Plac Wolnosci 9

72-200 Nowogard

NIP: 8561679795

CUS 331/195/2026

Zapytanie ofertowe

Centrum Uslug Spotecznych w Nowogardzie na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Nowogardu
nr 29/2026 z dnia 9 lutego 2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Nowogardzie i jednostkach organizacyjnych Gminy
Nowogard zaprasza do zlozenia oferty cenowej na ustuge florystyczna 23 paZzdziernika 2026r.

1. Nazwa i adres zamawiajacego: Centrum Ustug Spolecznych w Nowogardzie, 72-200
Nowogard, Plac Wolnosci 9 tel./fax: 91 39 26 250

2.1 Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i1 przeprowadzenie 2-godzinnych
warsztatow florystycznych w ramach projektu , Re¢kodzielnia” pn. ,Jesienne warsztaty
florystyczne — stroiki i kompozycje kwiatowe”, obejmujgcych przygotowanie 30 stanowisk
warsztatowych.

Kazde stanowisko warsztatowe powinno zosta¢ wyposazone we wszystkie materialy, elementy
dekoracyjne, narzedzia i akcesoria niezbedne do samodzielnego wykonania jesiennej kompozycji
florystycznej.

Celem warsztatow jest zapoznanie uczestnikow z podstawowymi zasadami tworzenia jesiennych
kompozycji florystycznych, rozwijanie zdolnosci manualnych i kreatywnosci, a takze integracja
i aktywizacja uczestnikow.

W ramach kazdego z 30 stanowisk warsztatowych Wykonawca zobowigzany jest zapewnié
odpowiednig ilo$¢ materiatdw umozliwiajagcych wykonanie, przy wsparciu osoby prowadzgcej
warsztaty jesiennej kompozycji florystyczne;j.

Wykonane podczas warsztatdéw kompozycje florystyczne przechodza na wlasnos¢ uczestnikéw
1 po zakonczeniu zaje¢ moga zostac¢ przez nich zabrane.

2.2 Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czgsciowych. Nie dopuszcza si¢ skiadania ofert
wariantowych.
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. J 2.3 Termin realizacji: 23 pazdziernika 2026r.

Godziny ustugi: 16.00-18.00 (2 godziny)

Miejsce realizacji: Budynek RCP przy ul. Wojska Polskiego 3 w Nowogardzie, sala konferencyjna,
I pietro.

3.1 Zakres uslugi:

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

* przeprowadzenia krétkiego instruktazu dotyczgcego zasad komponowania, doboru
kolorystyki, materialéw i technik florystycznych,

* zaprezentowania sposobu wykonania kompozycji,

* zapewnienia wsparcia uczestnikom podczas pracy,

* zapewnienia materialéw florystycznych i dekoracyjnych,

* zapewnienia niezbednych narzedzi i akcesoriow,

* zabezpieczenia powierzchni roboczych przed zabrudzeniem lub uszkodzeniem,

* zebrania i usuni¢cia odpadéw powstatych podczas warsztatow.

3.2 Wymagania dotyczace wielkosci kompozycji

Podstawa kompozycji powinna spelnian nastgpujgce minimalne wymiary w zaleznosci od
zaproponowanej formy:

- dla wiankéw $rednica nie mniejsza niz 30 cm
- dla pozostatych naczyn (m.in. donice, ostonki, plastry drewna) srednica lub dlugos¢ nie mniejsza
niz 20 cm.

Dopuszcza si¢ zastosowanie jako podstawy m.in.:

* drewnianego plastra lub podstawy drewnianej,

* koszyka wiklinowego,

* naczynia ceramicznego,

* oslonki dekoracyjnej,

* podkladu z naturalnych materiatow,

* wianka wiklinowego lub stomianego,

* innej trwalej podstawy odpowiedniej do wykonania jesiennej kompozycji.

W zaleznosci od rodzaju wykonywanej kompozycji podstawa powinna by¢ odpowiednio
przygotowana i wyposazona w wypelnienie umozliwiajace trwale i estetyczne zamocowanie
materiatu roslinnego oraz elementéw dekoracyjnych, w szczegdlnoscei:

* mokrg gabke florystyczng — przeznaczong do kompozycji wykonywanych z zywych
kwiatow i materiatu roslinnego wymagajacego dostepu do wody;

* sucha gabke florystyczna — przeznaczong do kompozycji z kwiatéw sztucznych, suszonych
oraz innych suchych elementéw dekoracyjnych;
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W * w przypadku wiankow — odpowiedni podkiad stomiany, wiklinowy lub
" inny podklad florystyczny, umozliwiajagcy stabilne mocowanie

materialow;

* inne profesjonalne wypelienie lub wklad florystyczny, wilasciwy dla rodzaju
zastosowanych materialéw i wykonywanej kompozycji.

Wypelnienie powinno by¢ odpowiednio dopasowane do wielkosci i rodzaju podstawy oraz stabilnie
w niej zamocowane, tak aby wykonana kompozycja byla trwala, estetyczna i bezpieczna
w uzytkowaniu.

Nie dopuszcza si¢ zastosowania jako jedynej podstawy cienkiego kartonu, papieru lub innych
nietrwatych materialéw, ktére moga ulec odksztalceniu podczas wykonywania lub uzytkowania
kompozycji.

3.3 Materialy florystyczne

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ materialy florystyczne w ilosci odpowiedniej dla 30
stanowisk warsztatowych, umozliwiajgcej wykonanie w ramach kazdego stanowiska jesiennej
kompozycji florystyczne;j.

Zestaw materialow przypadajgcy na jedno stanowisko warsztatowe powinien byé kompletny
i obejmowa¢ odpowiednio dobrane materiaty florystyczne, dekoracyjne i pomocnicze, niezbedne do
samodzielnego wykonania kompozycji, w szczeg6lnosci:

material Zywy i naturalny:

* Swieze kwiaty sezonowe, np. chryzantemy, réze, gozdziki, eustomy lub inne kwiaty
odpowiednie do jesiennej kompozycji,

* galazki $wierku, jodly, tui, jalowca, eukaliptusa lub innej zieleni dekoracyjnej,

 galazki liSciaste i dekoracyjne,

* suszone trawy, klosy lub inne naturalne materiaty sezonowe,

* mech naturalny lub dekoracyjny,

* szyszki,

* zoledzie, kasztany, galgzki, owoce dekoracyjne lub inne naturalne elementy
charakterystyczne dla jesieni.

material sztuczny i dekoracyjny:

kwiaty sztuczne stanowigce uzupelnienie materiatu zywego,

* dekoracyjne liscie i gatazki,

* sztuczne owoce, dynie lub inne elementy o charakterze jesiennym,

* wstazki materiatowe i/lub satynowe,

* juta,

* rafia,

 sznurki dekoracyjne,

e sizal,

* inne dodatki pozwalajace na estetyczne wykonczenie pracy.
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do odcieni zieleni, bordo, czerwieni, pomaranczu, zékci, bezu i brazu.

Wszystkie materialy dostarczone przez Wykonawcge musza by¢ pelnowartosciowe, czyste,
estetyczne, nieuszkodzone i odpowiednie do zastosowania florystycznego.

3.4 Materialy techniczne

Wykonawca zapewni rowniez wszystkie materialy techniczne niezb¢dne do wykonania kompozycji,
takie jak:

* mokrg i/lub suchg gabke florystyczna,

* drut florystyczny o odpowiedniej grubosci,

» tasme florystyczna,

* szpilki florystyczne,

* klej florystyczny,

» wklady klejowe do pistoletéw,

* patyczki florystyczne,

* sznurki,

* materialy mocujace,

» foli¢ zabezpieczajaca stoly,

* rekawiczki ochronne, jezeli bedg wymagane ze wzgledu na zastosowang technike.

3.5 Narzedzia

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednia liczbe sprawnych i bezpiecznych narzedzi,
tak aby uczestnicy mogli wykonywac prace bez zbednego oczekiwania na dostep do wyposazenia.

W szczegbdlnosci Wykonawca zapewni:
* sekatory florystyczne,
* nozyczki florystyczne,
* cazki do ciecia drutu,
* noze florystyczne — jezeli technika wykonania kompozycji bedzie wymagata ich uzycia,
+ pistolety do kleju na goragco wraz z odpowiednig liczba wkladow,
* pojemniki do moczenia gabki florystyczne;j,
* inne narzedzia wymagane przy zastosowanej technice.

Zaleca si¢ zapewnienie minimum 1 kompletu podstawowych narz¢dzi na 3 uczestnikdéw, natomiast
narzedzia wykorzystywane intensywnie podczas calych warsztatbw powinny by¢ dostgpne
w liczbie zapewniajacej ptynna prace grupy.

Narzedzia muszg by¢é sprawne technicznie, czyste, bezpieczne i odpowiednie do prac
florystycznych.

4.1 Sposob przygotowania oferty:

Oferta powinna byé sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do
zapytania ofertowego, na pi$mie pod rygorem niewaznosci lub w postaci elektronicznej (np. mail,
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/“"ﬁﬁlﬁﬂ skan) pod rygorem niewaznoéci. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie
\' elementy skladowe i koszty, jakie bedg niezb¢dne do realizacji zamowienia.

4.2 Zamawiajacy zastrzega, ze bedzie rozpatrywat tylko te oferty, ktore sg zgodne z przedmiotem
zamowienia. Brak jakiejkolwiek pozycji z przedmiotu zaméwienia spowoduje odrzucenie oferty.
Oferent ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg. Oferta powinna byé zgodna z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym zaproszeniu. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

4.3 Zamawiajagcy nie ma obowigzku zawarcia umowy w toku niniejszego postepowania.
Przeprowadzone postgpowanie moze zakonczy¢ si¢ bez wyboru ktorejkolwiek ze zlozonych ofert
co nie wymaga uzasadnienia badz podania przyczyny.

4.4 Zamawiajagcy moze wezwaé wykonawce do uzupelnienia brakéw formalnych i skfadania
wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty.

5.1 Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: termin realizacji zamdéwienia 23 pazdziernika
2026 r. w godzinach 16.00-18.00.

5.2 Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana jest zobowigzany do podpisania umowy bedacej
zalacznikiem do niniejszego zapytania a nast¢pnie organizacja i przeprowadzenie warsztatow
w ramach ustugi florystycznej w Budynku RCP przy ul. Wojska Polskiego 3 w Nowogardzie, sala
konferencyjna, I pietro.

5.3 Obowiazki Wykonawcy:

* przedstawienie uczestnikom zasad komponowania i wykonywania stroikow;
» przeprowadzenie czesci praktycznej, podczas ktorej kazdy uczestnik wykona wilasny stroik;
* zapewnienie instruktazu i pomocy uczestnikom podczas wykonywania prac;
* zapewnienie materiatow florystycznych, roslinnych, dekoracyjnych
i technicznych niezbednych do wykonania stroikow;
* zapewnienie niezbg¢dnych narzedzi i akcesoriow florystycznych;
* przygotowanie materialow;
* zapewnienie bezpieczenstwa podczas korzystania z narzedzi;
» uporzadkowanie miejsca realizacji warsztatow po zakonczeniu zajec.

5.4 Wykonawca zobowiazany jest zapewnic¢ materialy w ilosci umozliwiajacej wykonanie 30
kompletnych stroikow, tj. po jednym stroiku dla kazdego stanowiska warsztatowego.

5.5. W ramach wynagrodzenia Wykonawca zapewnia réwniez transport materialéw i narzedzi na
miejsce realizacji warsztatow oraz wszystkie inne koszty niezbedne do prawidlowego wykonania
ushugi.

5.6 Zamawiajacy zastrzega platnosé za dostarczenie przedmiotu zamowienia w terminie 14 dni
od daty otrzymania faktury.

6. Termin i sposéb skladania ofert: Termin sktadania ofert do dnia do godz.

Oferte nalezy przesta¢ e-mailem na adres: cus@nowogard.pl lub osobiscie ~ w siedzibie Centrum
Uslug Spotecznych Plac Wolnosci 9, 72-200 Nowogard w kopercie z dopiskiem ,,Oferta na usluge
florystyczna pn. ,,Jesienne warsztaty florystyczne — stroiki i kompozycje kwiatowe”.
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. —— ‘ ;/ 7. Sposéb oceny oferty: Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty

zamawiajacy stosowac bedzie wylacznie kryterium ceny / brutto /, przy czym
pod pojeciem najkorzystniejszej oferty nalezy rozumie¢ globalng sume

poszczegolnych pozycji ujetych w przedmiocie zamédwienia.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Magdalena Rogojsza w godz. od 8.00
do 15.00, tel. 91 3926250

8. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce:

a)

b)

wymienionego w wykazach okres§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajagcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczefistwa
narodowego,

wykonawce, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania.

Zalgczniki:
Formularz ofertowy — zatacznik nr 1

Z-ca Dyrettora Contrum Ustug Spolecznych
w E‘}j&?’glr:‘i;‘_’ie
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KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej ,RODO™) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest Centrum Ustug Spolecznych z siedzibg w Nowogardzie (72-200) przy ulicy Plac Wolnosci 9

Z administratorem moZna skontaktowac sie mailowo: cus@nowogard.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora;

2) Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktdrym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ mailowo: iod@nowogard.pl

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych;

3) zgodnie z tredcig art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procesu wyboru wykonawcy na podstawie
prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a nastepnie realizacji postanowieri umownych zwigzanych z wykonywanym
zaméwieniem;

4) w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celach wskazanych powyzej, dane osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcéw danych osobowych, na podstawie przepiséw prawa oraz zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych, jezeli wymagane byloby to w celu
realizacji postanowieri umownych,

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyiej celéw przetwarzania, w tym réwniez obowigzku
archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa;

6) posiada Pani/Pan prawo do:

a) zadania od administratora dostepu do tredci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania (z zastrzeZeniem
przypadku, o ktérym mowa w art, 18 ust. 2 RODO, kiedy to nieograniczone przetwarzanie danych przez Administratora odnosi si¢ do ich przechowywania
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa czlonkowskiego),

b) wniesienia skargi do organu nadzorczego,

7) nie przystuguje Panu/Pani prawo do:

a) usuniecia lub przenoszenia danych osobowych,

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

8) podanie danych osobowych jest konieczne w celu realizacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacji postanowien umownych.

Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci rozpatrzenia oferty zlozonej w postepowaniu oraz zawarcia umowy.
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