Centrum Uslug Spotecznych w Nowogardzie

/%y Nowogard, dnia {é /ﬂ Méé ‘

Zamawiajacy:

Centrum Uslug Spolecznych w Nowogardzie
Plac Wolnosci 9

72-200 Nowogard

NIP: 8561679795

Zapytanie ofertowe

Centrum Ustug Spolecznych w Nowogardzie na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Nowogardu nr
29/2026 z dnia 9 lutego 2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Nowogardzie i jednostkach organizacyjnych Gminy
Nowogard zaprasza do zlozenia oferty cenowej na ustuge florystyczng realizowang w terminie od
2 listopada do 11 grudnia 2026 r.

1. Nazwa i adres zamawiajacego: Centrum Uslug Spolecznych w Nowogardzie, 72-200
Nowogard, Plac Wolnosci 9 tel./fax: 91 39 26 250

2.1 Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 6 warsztatéw
florystycznych, po 2 godziny kazde (lacznie 12 godzin zaje¢), w ramach projektu ,,Kleimy Relacje”
pn. ,Magia Swigt — tworzymy bozonarodzeniowe kompozycje i stroiki”. ”. Warsztaty odbeda
si¢ po jednym w nastepujacych sotectwach Gminy Nowogard: Blotno, Wyszomierz, Kulice,
Orzechowo, Ostrzyca i Karsk. Liczba uczestnikoéw: 15 oséb na kazdy warsztat.

Celem warsztatéw jest zapoznanie uczestnikdbw z podstawowymi zasadami tworzenia
bozonarodzeniowych kompozycji florystycznych rozwijanie zdolnosci manualnych i kreatywnosci,
a takze integracja i aktywizacja uczestnikow.

Podczas kazdego z 6 warsztatow kazdy uczestnik wykona przy wsparciu osoby prowadzacej,
bozonarodzeniowa kompozycje¢ florystyczna , ktéra po zakonczeniu zajeé zabierze ze soba.

2.2 Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czesciowych. Nie dopuszcza sie skladania ofert
wariantowych.

2.3 Termin realizacji: od 2 listopada do 11 grudnia 2026 r. Terminy i godziny poszczeg6inych
warsztatow zostang uzgodnione z Zamawiajgcym.

Czas trwania: 2 godziny kazdy warsztat.

Plac Wolnosci 9, 72-200 Nowogard, tel. 91 39 26 250, mail: cus@nowogard.pl




f’ r#'*{ f Centrum Uslug Spotecznych w Nowogardzie

centrume troski o r-Jou'Iel.a

‘—‘ 3= / Miejsca realizacji: solectwa Gminy Nowogard: Blotno, Wyszomierz, Kulice,

Orzechowo, Ostrzyca i Karsk (po jednym warsztacie w kazdym solectwie).
Doktadne adresy zostang wskazane przez Zamawiajacego.

3.1 Zakres uslugi:
W ramach kazdego z 6 warsztatow Wykonawca zobowigzany bedzie do:

» przeprowadzenia krotkiego instruktazu dotyczacego zasad komponowania, doboru kolorystyki,
materiatéw i technik florystycznych,

* zaprezentowania sposobu wykonania kompozycji,
s zapewnienia wsparcia uczestnikom podczas pracy,
» zapewnienia materialow florystycznych i dekoracyjnych,
» zapewnienia niezbednych narzedzi i akcesoriow,
» zabezpieczenia powierzchni roboczych przed zabrudzeniem lub uszkodzeniem,
» zebrania i usunigcia odpad6éw powstalych podczas warsztatow.
3.2 Wymagania dotyczgce wielkos$ci kompozycji
Podstawa kompozycji powinna spelnian nastepujgce minimalne wymiary w zaleznosci

od zaproponowanej formy:

- dla wiankow srednica nie mniejsza niz 30 cm
- dla pozostalych naczyn (m.in. donice, ostonki, plastry drewna) érednica lub dlugos$¢ nie mniejsza
niz 20 cm.

Dopuszcza si¢ zastosowanie jako podstawy m.in.:

* drewnianego plastra lub podstawy drewniane;j,

* koszyka wiklinowego,

* naczynia ceramicznego,

» ostonki dekoracyjnej,

* podktadu z naturalnych materiatow,

» wianka wiklinowego lub stomianego,

* innej trwalej podstawy odpowiedniej do wykonania jesiennej kompozycji.

W zaleznosci od rodzaju wykonywanej kompozycji podstawa powinna byé odpowiednio
przygotowana i wyposazona w wypetnienie umozliwiajace trwale i estetyczne zamocowanie
materiatu roslinnego oraz elementdéw dekoracyjnych, w szczego6lnosci:

* mokrg gabke florystyczng — przeznaczona do kompozycji wykonywanych z zywych
kwiatow i materiatu roslinnego wymagajacego dostepu do wody;

» suchg ggbke florystyczng — przeznaczong do kompozycji z kwiatéw sztucznych, suszonych
oraz innych suchych elementéw dekoracyjnych;
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* w przypadku wiankéw — odpowiedni podktad stomiany, wiklinowy lub
inny podklad florystyczny, umozliwiajacy stabilne mocowanie
materiatow;

* inne profesjonalne wypelnienie lub wklad florystyczny, wiasciwy dla rodzaju
zastosowanych materialéw i wykonywanej kompozycji.

Wypelnienie powinno by¢ odpowiednio dopasowane do wielkosci i rodzaju podstawy oraz stabilnie
w niej zamocowane, tak aby wykonana kompozycja byla trwala, estetyczna i bezpieczna
w uzytkowaniu.

Nie dopuszcza si¢ zastosowania jako jedynej podstawy cienkiego kartonu, papieru Iub innych
nietrwalych materialow, ktére moga ulec odksztalceniu podczas wykonywania lub uzytkowania
kompozycji.

3.3 Materialy florystyczne

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ na kazdym warsztacie materialy w iloci umozliwiajgcej
kazdemu uczestnikowi samodzielne wykonanie bogatej i estetycznej kompozycii.

Zestaw dla jednego uczestnika powinien obejmowac odpowiednio dobrang kompozycje materiatdw,
w szczegolnoscei:

material Zywy i naturalny:

* Swieze kwiaty sezonowe, np. réze, gozdziki, eustomy, amarylisy lub inne kwiaty odpowiednie
do bozonarodzeniowej kompozycji,

« galgzki Swierku, jodly, tui, jalowca, eukaliptusa lub innej zieleni dekoracyjne;j,
» galazki lisciaste i dekoracyjne,

* suszone trawy, klosy lub inne naturalne materiaty sezonowe,

» mech naturalny lub dekoracyjny,

* szyszki,

» szyszki, suszone plasterki pomaranczy, laski cynamonu, gatazki lub inne naturalne dodatki
pasujace do kompozycji bozonarodzeniowej;

material sztuczny i dekoracyjny:
* kwiaty sztuczne stanowigce uzupetnienie materialu zywego,
» dekoracyjne liscie i gatazki,
* ozdoby bozonarodzeniowe, np. bombki i gwiazdki, odpowiednie do kompozycji,
* wstazki materiatowe i/lub satynowe,
* juta,
e rafia,

» sznurki dekoracyjne,
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« inne dodatki pozwalajgce na estetyczne wykonczenie pracy.

Kolorystyka materialow powinna nawigzywa¢ do Bozego Narodzenia, w szczegdlnoéci do zieleni,
czerwieni, bordo, zlota, srebra, bieli i barw naturalnych.

Wszystkie materialy dostarczone przez Wykonawce musza byé pelnowartosciowe, czyste,
estetyczne, nieuszkodzone i odpowiednie do zastosowania florystycznego.

3.4 Materialy techniczne

Wykonawca zapewni rowniez wszystkie materiaty techniczne niezbedne do wykonania kompozycji,
w tym odpowiednio:

» mokra i/lub suchg gabke florystyczna,

« drut florystyczny o odpowiedniej grubosci,

» tasme florystyczna,

» szpilki florystyczne,

* klej florystyczny,

* wkiady klejowe do pistoletow,

» patyczki florystyczne,

» sznurki,

» materialy mocujace,

» foli¢ zabezpieczajacy stoly,

» rekawiczki ochronne, jezeli bedg wymagane ze wzgledu na zastosowang technike.
3.5 Narzedzia

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednia liczbe sprawnych i bezpiecznych narzedzi,
tak aby uczestnicy mogli wykonywa¢ prace bez zbednego oczekiwania na dostep do wyposazenia.

W szczegblnosci Wykonawcea zapewni:
» sekatory florystyczne,
» nozyczki florystyczne,
* cgzki do ciecia drutu,
» noze florystyczne — jezeli technika wykonania kompozycji bedzie wymagala ich uzycia,
» pistolety do kleju na goraco wraz z odpowiednig liczbg wkladow,
* pojemniki do moczenia gabki florystyczne;j,

* inne narze¢dzia wymagane przy zastosowanej technice.
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‘W Zaleca si¢ zapewnienie minimum 1 kompletu podstawowych narzedzi na 3
\’ uczestnikow, natomiast narz¢dzia wykorzystywane intensywnie podczas
calych warsztatow powinny by¢ dostepne w liczbie zapewniajacej plynng
prace grupy.
Narzgdzia muszg by¢ sprawne technicznie, czyste, bezpieczne i odpowiednie do prac
florystycznych.

4.1. Sposé6b przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowiagcym zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego, na pismie pod rygorem niewaznos$ci lub w postaci elektronicznej (np. mail,
skan) pod rygorem niewaznosci. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie elementy skladowe i
koszty, jakie beda niezbedne do realizacji zamdéwienia.

4.2 Zamawiajacy zastrzega, ze bedzie rozpatrywat tylko te oferty, ktoére sg zgodne z przedmiotem
zamowienia. Brak jakiejkolwiek pozycji z przedmiotu zamoéwienia spowoduje odrzucenie oferty.
Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta powinna by¢ zgodna z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym zaproszeniu. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

4.3 Zamawiajgcy nie ma obowigzku zawarcia umowy w toku niniejszego postgpowania.
Przeprowadzone postepowanie moze zakonczy¢ sie bez wyboru ktérejkolwiek ze zlozonych ofert
co nie wymaga uzasadnienia badz podania przyczyny.

4.4 Zamawiajacy moze wezwal wykonawce do uzupelnienia brakow formalnych i skladania
wyjasnien dotyczgcych ztozonej oferty.

5.1 Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 6 warsztatow florystycznych (po 2 godziny kazdy)
w okresie od 2 listopada do 11 grudnia 2026 r. Szczegétowy harmonogram zostanie uzgodniony z
Zamawiajgcym.

5.2 Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, jest zobowigzany do podpisania umowy bedacej
zalacznikiem do niniejszego zapytania, a nastepnie do organizacji i przeprowadzenia po jednym
warsztacie w solectwach: Blotno, Wyszomierz, Kulice, Orzechowo, Ostrzyca i Karsk. Doktadne
terminy i godziny warsztatow zostang uzgodnione z Zamawiajgcym. Liczba uczestnikow: 15 oséb
na kazdy warsztat.

5.3 Obowigzki Wykonawcy:

» przedstawienie uczestnikom zasad komponowania i wykonywania kompozycji
bozonarodzeniowych;

» przeprowadzenie czesci praktycznej, podczas ktérej kazdy uczestnik wykona wilasng
kompozycje bozonarodzeniowa z kwiatow;

e zapewnienie instruktazu i pomocy uczestnikom podczas wykonywania prac;

* zapewnienie materialow florystycznych, roslinnych, dekoracyjnych i technicznych niezbednych
do wykonania kompozycji bozonarodzeniowych;

* zapewnienie niezbednych narzedzi i akcesoriow florystycznych;
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ﬂ"“"’*‘ _,_J « przygotowanie materiatow;
* zapewnienie bezpieczenstwa podczas korzystania z narzedzi;
» uporzadkowanie miejsca realizacji warsztatow po zakonczeniu zajec.

5.4 Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na kazdym z 6 warsztatow materialy w ilosci
umozliwiajacej wykonanie jednej kompletnej kompozycji przez kazdego uczestnika.

5.5. W cenie oferty i w ramach wynagrodzenia Wykonawca uwzglednia dojazd osoby prowadzacej
do kazdej miejscowosci, w ktorej odbywajg si¢ warsztaty, transport materiatow i narzedzi do
kazdego miejsca realizacji oraz wszelkie pozostate koszty niezbedne do prawidlowego wykonania
calej ustugi. Z tytulu dojazdow i transportu Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

5.6 Zamawiajacy zastrzega platnos¢ za dostarczenie przedmiotu zamowienia w terminie 14 dni od
daty otrzymania faktury.

6. Termin i sposéb skladania ofert: Termin skladania ofert do dniaZ/,/Q.«Zﬁ do godz. /Zﬂ

Ofert¢ nalezy przesta¢ e-mailem na adres: cus@nowogard.pl lub osobiscie w siedzibie Centrum
Ushug Spotecznych Plac Wolnosci 9, 72-200 Nowogard w kopercie z dopiskiem ,,Oferta na usluge
florystyczna pn. Magia Swiat — tworzymy bozonarodzeniowe kompozycje i stroiki”.

7. Sposéb oceny oferty: Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy
stosowac bedzie wylgcznie kryterium ceny / brutto /, przy czym oceniana bgdzie faczna cena brutto
za organizacje i przeprowadzenie wszystkich 6 warsztatow, obejmujaca rowniez dojazdy i transport.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Magdalena Rogojsza w godz. od 8.00 do 15.00,
tel. 91 3926250.

8. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:

a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

b) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na list¢ lub bgdgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej
o zastosowaniu Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 1. o
szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

¢) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcag od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal
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ceniram roski o ciamieha
"—V/ wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
‘{ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania.
Zalaczniki:

Formularz ofertowy — zalgcznik nr 1

Z-0a Dyrektora Centrum Ushug Spotecanych

w Nowogardzie

FOU

Emilia Bas
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KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej ,RODO”) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest Centrum Ustug Spotecznych z siedziba w Nowogardzie (72-200) przy ulicy Plac Wolnosci 9

Z administratorern mozna skontaktowac¢ si¢ mailowo: cus@nowogard.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora;

2) Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ mailowo: iod@nowogard.pl

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwiazanych z przetwarzaniem danych;

3) zgodnie z treécia art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procesn wyboru wykonawcy na podstawie
prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a nastepnie realizacji postanowiedi umownych zwigzanych z wykonywanym
zaméwieniem;

4) w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celach wskazanych powyzej, dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcéw danych osobowych, na podstawie przepiséw prawa oraz zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych, jezeli wymagane byloby to w celu
realizacji postanowieni umownych,

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej celéw przetwarzania, w tym réwniez obowigzku
archiwizacyjnego wynikajacego z przepisow prawa;

6) posiada Pani/Pan prawo do:

a) zadania od administratora dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania (z zastrzeZeniem
przypadku, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 RODO, kiedy to nieograniczone przetwarzanie danych przez Administratora odnosi sie do ich przechowywania
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa czlonkowskiego),

b) wniesienia skargi do organu nadzorczego,

7) nie przystuguje Pamy/Pani prawo do:

a) usuniecia lub przenoszenia danych osobowych,

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

8) podanie danych oscbowych jest konieczne w celu realizacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacji postanowierfi umownych.

Niepodanie danych bedzie skutkowalo brakiem mozliwosci rozpatrzenia oferty zlozonej w postepowaniu oraz zawarcia umowy.
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