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Dyrektor Centrum Pomocy Dziecku i Poradnictwa Rodzinnego w Grudziądzu ogłasza nabór na stanowisko:
Księgowego

1. Wymagania niezbędne określone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. pracownikach samorządowych (Dz. U.2014.1202)  określone dla stanowisk urzędniczych:
- jest obywatelem polskim,
- ma pełną zdolność do czynności prawnych, korzysta w pełni z praw publicznych, 
- nie była skazana za przestępstwa popełnione umyślnie,
- posiada co najmniej wykształcenie średnie ekonomiczne i 2 letnią praktykę w księgowości.

2. Wymagania dodatkowe:
- znajomość obsługi komputera,
- znajomość obsługi urządzeń biurowych,
- umiejętność pracy w zespole,
- komunikatywność,
- umiejętność analogicznego i logicznego myślenia,
- umiejętność interpretowania przepisów i wykorzystania ich w praktyce,
- dyspozycyjność,
- samodzielność w działaniu, rzetelność, terminowość,
- znajomość ustawy o rachunkowości,
- znajomość ustawy o finansach publicznych.

3. Zakres obowiązków:
- dekretacja dokumentacji księgowej,
- prowadzenie ewidencji środków trwałych,
- naliczanie amortyzacji,
- księgowanie środków trwałych o mniejszej wartości - program Vulcan wraz z rozliczeniem inwentaryzacji,
- opracowywanie sprawozdań GUS w zakresie środków trwałych,
- przygotowywanie danych do sprawozdawczości jednostki,
- prowadzenie ewidencji decyzji dot. odpłatności,
- naliczanie opłaty gminy za pobyt wychowanków w pieczy zastępczej,
- bieżąca znajomość i studiowanie przepisów w ramach wyznaczonych obowiązków, 
- wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora i głównego księgowego a związane z pełnieniem funkcji księgowego,
- przestrzeganie dyscypliny pracy, bhp, tajemnicy służbowej.
4. Warunki pracy na stanowisku:
- główne miejsce pracy – księgowość CPDiPR ul. Mikołaja z Ryńska 8 Grudziądz,
- praca przy komputerze.

5. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny, 
b) CV,
c) kopie dokumentów potwierdzających wymagane wykształcenie,
d) kopie dokumentów potwierdzających staż pracy oraz inne kwalifikacje i umiejętności,
e) oświadczenie o wrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacyjnych,
f) oświadczenie o niekaralności.


6. Termin, sposób i miejsce składania dokumentów
- termin do 14 lipca 2017 r.
- sposób składania dokumentów: w zamkniętej kopercie, osobiście lub listem poleconym z dopiskiem „Konkurs na stanowisko księgowego”,
- oferty, które wpłyną po terminie lub będą niekompletne nie będą rozpatrywane,
- miejsce: Centrum Pomocy Dziecku i Poradnictwa Rodzinnego w Grudziądzu          ul. Mikołaja z Ryńska 8.

7. Dodatkowe informacje
- kandydaci spełniający wymogi formalne zostaną telefonicznie poinformowani o terminie postępowania sprawdzającego,
- informacja o wyniku naboru będzie ogłoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Grudziądzu.
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