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Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej Warszawa-Ursynów

zatrudni

 

rejestratorkę/rejestratora

 

Wymagania:

wykształcenie minimum średnie,
sprawna obsługa komputera i urządzeń biurowych,
wysoka kultura osobista,
dobra organizacja pracy,
komunikatywność i umiejętność pracy w zespole,
doświadczenie na podobnym stanowisku i obsługa programu Medicus mile widziane.

Warunki pracy:

warunki zatrudnienia do uzgodnienia,
wynagrodzenie adekwatne do doświadczenia i umiejętności,
przyjazna atmosfera pracy,
praca w systemie dwuzmianowym od poniedziałku do piątku .

Obowiązki:

umawianie i odwoływanie wizyt lekarskich,
informowanie o usługach i cenniku,
prace administracyjne związane z obsługą pacjenta,
współpraca z personelem medycznym.



 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie aplikacji (ze zgodą na przetwarzanie danych osobowych
w procesie rekrutacji) na adres e-mail: praca@zozursynow.pl.


