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Centrum Fizyki Teoretycznej Polskiej Akademii Nauk w Warszawie

poszukuje osoby na stanowisko

Samodzielnego Księgowego / Samodzielnej Księgowej

O nas

Jesteśmy instytutem naukowym pracującym w międzynarodowym środowisku.
Dynamicznie się rozwijamy, realizując prestiżowe projekty badawcze, co sprawia, że praca w
naszym Dziale Finansowym jest ambitna i daje szerokie możliwości rozwoju.

Jeśli jesteś osobą rzetelną, skrupulatną i chcesz rozwijać swoje kompetencje w pełnym zakresie
księgowości – zapraszamy do aplikowania!

Forma i warunki zatrudnienia

Umowa o pracę na pełen etat – od zaraz,

Miejsce pracy: Warszawa, forma hybrydowa (częściowo zdalna),

Wynagrodzenie: 8 000 zł brutto miesięcznie.



Zakres obowiązków

Prowadzenie pełnej księgowości jednostki zgodnie z ustawą o rachunkowości i ustawą o
finansach publicznych,

Księgowanie i wystawianie dokumentów finansowych (faktury zakupowe i sprzedażowe, wyciągi
bankowe, delegacje, noty księgowe),

Naliczanie list płac, umów cywilnoprawnych, stypendiów oraz świadczeń socjalnych (ZFŚS),

Sporządzanie i składanie deklaracji podatkowych (PIT, CIT, JPK) oraz ZUS, PPK,

Sporządzanie sprawozdań budżetowych (RB), finansowych i statystycznych (GUS, PAN),

Rozliczanie kosztów i przychodów projektów oraz konferencji organizowanych przez Instytut,

Naliczanie i księgowanie odpisów amortyzacyjnych, prowadzenie ewidencji środków trwałych i
WNiP,

Przygotowywanie i realizacja przelewów w bankowości elektronicznej,

Prowadzenie rozrachunków, uzgadnianie sald i przygotowywanie zestawień należności i
zobowiązań,

Weryfikacja i akceptacja kosztów w systemie EZD (wnioski zakupowe, delegacje, zaproszenia
gości),

Archiwizacja dokumentów księgowych i przygotowywanie ich do kontroli,

Współpraca przy audytach i kontrolach finansowych,

Realizacja innych zadań zleconych przez Dyrekcję oraz Głównego/Zastępcę Głównego
Księgowego.

Wymagania

Wykształcenie wyższe ekonomiczne (rachunkowość, finanse, ekonomia),



Minimum 3 lata udokumentowanego doświadczenia w pracy w księgowości,

Bardzo dobra znajomość ustawy o rachunkowości i przepisów podatkowych,

Doświadczenie w sporządzaniu deklaracji podatkowych i sprawozdań finansowych,

Umiejętność obsługi pakietu MS Office (Excel w stopniu zaawansowanym),

Znajomość języka angielskiego na poziomie co najmniej B2 (język pracy w międzynarodowym
środowisku),

Samodzielność, skrupulatność i odpowiedzialność za powierzone zadania.

Mile widziane:

Doświadczenie w pracy w jednostkach sektora finansów publicznych,

Znajomość systemu finansowo-księgowego RAKS lub podobnego,

Doświadczenie w obsłudze systemów elektronicznego obiegu dokumentów (np. EZD),

Udział we wdrażaniu nowych systemów księgowych lub ERP.

Oferujemy

Stabilne zatrudnienie w renomowanym instytucie naukowym,

Pracę w międzynarodowym i inspirującym środowisku badawczym,

Możliwość rozwoju zawodowego i zdobycia doświadczenia w pełnym zakresie księgowości,

Częściowo zdalny tryb pracy,

Dofinansowanie do karty Multisport,

Świadczenia socjalne, w tym dofinansowanie:



do wczasów dla pracowników i ich dzieci,

do żłobków i przedszkoli.

Dane kontaktowe

Centrum Fizyki Teoretycznej Polskiej Akademii Nauk
Aleja Lotników 32/46, 02-668 Warszawa
� Tel.: +48 573 823 493
� E-mail: cft@cft.edu.pl
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