Ogtoszenie o prace

Tytut ogtoszenia Dziat Zamoéwien Publicznych
Forma zatrudnienia umowa o prace na okres prébny

Rodzaj pracy ochrona zdrowia
Stanowisko Dziat Zaméwien Publicznych
E-mail praca@zozursynow.pl
Telefon 22 3344 610

Fax

Data sktadania 2026-10-31
Data wygasniecia 2026-10-31

Tagi

Wojewddztwo MAZOWIECKIE
Powiat Warszawa
Gmina Ursyndéw
Miasto Warszawa
Ulica ul. Zamiany

Numer budynku 13

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Warszawa-Ursynow
zatrudni na stanowisko:

do dziatu zaméwien publicznych

Wymagania niezbedne:

w

. posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz praw publicznych,
. niekaralno$¢ sgdowa za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe,
wyksztatcenie wyzsze magisterskie,
co najmniej 2 letni staz pracy w dziale zaméwien publicznych.

Wymagania dodatkowe:

1.
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znajomos¢ problematyki zamdwien publicznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem specyfiki
udzielania zaméwien publicznych przez podmioty lecznicze po stronie zamawiajgcego,
znajomosc¢ ustawy - prawo zaméwien publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy,
znajomos$¢ wprowadzonych zmian w sferze zaméwien publicznych (elektronizacja zaméwien),
znajomos$¢ prawa cywilnego i handlowego w zakresie umozliwiajgcym przygotowywanie uméw,
znajomos¢ pakietu Ms Office (w szczegdlnosci aplikacji Excel),

komunikatywnos$¢ oraz tatwos¢ budowania relacji,

samodzielno$¢, sumiennos¢, dobra organizacja pracy, rzetelnos¢,

dyplom lub studia podyplomowe na kierunku zaméwienia publiczne beda dodatkowym atutem,



9.
10.
11.
12.

umiejetnos¢ bezkonfliktowej i twoérczej pracy w zespole oraz che¢ dzielenia sie doswiadczeniem,
zdolnos¢ kreatywnego i analitycznego myslenia,

inicjatywa w podejmowaniu decyzji, dynamika i aktywnos¢ w dziataniu,

umiejetnos¢ efektywnego zarzgdzania czasem pracy.

Zakres obowiazkoéw:

1. przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o zamdwienie publiczne, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami - powszechnymi i wewnetrznymi (ustawa prawo zaméwien
publicznych, regulamin udzielania zamoéwien),

2. przygotowywanie zapytan ofertowych,

3. opracowywanie projektéw umow na ustugi, dostawy i roboty budowlane oraz uzyskanie
wymaganych opinii,

4. prowadzenie dokumentacji postepowania i archiwizowanie dokumentacji z zakohczonych
postepowan,

5. biezaca aktualizacja rejestrow prowadzonych przez dziat zaméwien publicznych,

6. przygotowywanie wymaganych zestawien i statystyk dotyczacych prowadzonych postepowan i
udzielonych zamoéwien,

7. przygotowywanie danych do sprawozdan i kontroli,

8. wspotpraca z komdrkami wnioskujgcymi w zakresie przygotowywania postepowan
przetargowych,

9. wspottworzenie i stosowanie sie do regulamindw, procedur i zarzgdzen dot. zamédwien
publicznych.

Oferujemy:

1. prace w stabilnej firmie na petny etat,

2. zatrudnienie po okresie prébnym na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze godzin,

3. praca w systemie jednozmianowym,

4. atrakcyjne ubezpieczenie grupowe w wariantach do wyboru,

5. duzg samodzielno$¢,

6. mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia i rozwoju zawodowego,

7. podnoszenie kwalifikacji poprzez szkolenia.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji (ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych
w procesie rekrutacji) na adres e-mail: praca@zozursynow.pl



