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Wojewoddztwo DOLNOSLASKIE

Powiat Wroctaw

Gmina Wroctaw-Krzyki

Miasto Wroctaw

Ulica ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego

Numer budynku 4

1. Realizacja postanowien porozumien zawartych z IZ w zakresie wdrazania FEDS,

2. Sporzadzanie dokumentéw niezbednych do planowania dziatah, np. wnioskéw o
dofinansowanie projektu pomocy technicznej w ramach zgodnie z zatozeniami programu,

3. Sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢ z realizacji zadan i wydatkowania srodkéw w ramach
Pomocy Technicznej FEDS,

4. Gromadzenie informacji o potrzebach komérek organizacyjnych WUP wdrazajacych EFS w
zakresie dziatah finansowanych
z Pomocy Technicznej, za wyjatkiem dofinansowania do wynagrodzen pracownikéw,

5. Realizowanie polityki szkoleniowej prowadzonej w ramach Pomocy Technicznej FEDS,
6. Rozliczanie $rodkéw finansowych wydatkowanych w ramach Pomocy Technicznej FEDS,
7. Prowadzenie monitoringu, sprawozdawczosci i raportowania z realizacji Pomocy

Technicznej FEDS,

8. Realizowanie zaméwien publicznych w ramach Pomocy Technicznej FEDS, w tym
przygotowanie wnioskéw w sprawie wszczecia postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego, monitoring i rozliczanie prawidtowej realizacji zaméwienia
publicznego,

Q. Wspotpraca z Zespotem ds. Zamoéwien Publicznych w przedmiocie ogtoszen, zaproszeh oraz
informacji zwigzanych bezposrednio
z realizowanymi przez WUP procedurami wynikajacymi z prawa zamdwien publicznych,

10. Przygotowywanie wniosku o wszczecie postepowania, zlecenia zgodnie
z Regulaminem Zamowien Publicznych wraz z opisem przedmiotu zamowienia w ramach
kompetencji Wydziatu,



11. Realizacja zakupow wydziatowych (odebranie, dostarczenie do WUP), wynikajgcych z
przeprowadzonych zamdwien publicznych lub zapotrzebowan poszczegdinych wydziatéw,

12. Zabezpieczenie we wspotpracy z Gtéwnym Ksiegowym/Wydziatem Ksiegowosci i Finanséw
srodkéw na dofinansowanie, prefinansowanie
i wspétfinansowanie dziatah planowanych do realizacji w ramach Pomocy Technicznej FEDS,

13.  Wprowadzanie danych do systeméw informatycznych, zgodnie
Z powierzonymi kompetencjami,

14. Biezgca wspotpraca z pozostatymi komoérkami organizacyjnymi WUP oraz podmiotami
zaangazowanymi w realizacje Programéw wspétfinansowanych ze Srodkéw EFS, zgodnie
z powierzonymi kompetencjami,

15. Wspoditpraca z IZ w celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan, zgodnie z powierzonymi
kompetencjami,

16. Ochrona i przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami prawa, z zapewnieniem
bezpieczenstwa i poufnosci danych oraz zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (tj. Dz.U.2019.1781),

17. Przechowywanie wszelkiej dokumentacji oraz prowadzenie archiwizacji dokumentéw
zwigzanych z realizacjg powierzonych zadan, w oparciu
0 obowigzujgce przepisy i zgodnie z zasadami obowigzujgcymi dla FEDS,

18. Obstuga poczty elektronicznej, faksu oraz elektronicznego systemu obiegu dokumentéw
EZD PUW,

19.  Wykonywanie wyjazddw stuzbowych na polecenie przetozonego,

20.  Wykonywanie innych zadan nalezgcych do kompetencji Wydziatu,
na polecenie Kierownika Wydziatu
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