
Ogłoszenie o pracę

Tytuł ogłoszenia (2026/03) OSOBA NA STANOWISKU STARSZEGO REFERENTA
DK/1110/03/05/2026

Forma zatrudnienia umowa o pracę na czas określony
Rodzaj pracy inne - pole do podania szukanego hasła
Stanowisko OSOBA NA STANOWISKU STARSZEGO REFERENTA
E-mail
Telefon
Fax
Data składania 2026-06-01
Data wygaśnięcia 2026-12-31
Tagi
Województwo DOLNOŚLĄSKIE
Powiat Wrocław
Gmina Wrocław-Krzyki
Miasto Wrocław
Ulica ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego
Numer budynku 4

1.       Wzywanie dłużników do zwrotu wypłaconych świadczeń oraz zgłaszanie wierzytelności
FGŚP;

2.       przygotowywanie  dokumentacji i sporządzenie projektów:

a)        pozwów;

b)       wniosków egzekucyjnych;

c)        wniosków o postępowanie spadkowe;

d)       wniosków o wyjawienie majątku;

e)       wniosków o nadanie klauzuli wykonalności;

3.       nadzór nad przebiegiem procesu windykacji należności, w tym: pozyskiwanie, gromadzenie i
analizowanie dokumentów oraz informacji o dłużniku i stanie jego majątku, w szczególności
poprzez:

a)        analizę akt rejestrowych i upadłościowych;

b)       współpracę z komornikami i syndykami;

4.       naliczanie odsetek;

5.       przygotowanie/przesłanie not odsetkowych za przeterminowane spłaty należności;

6.       przygotowywanie wniosków o określenie warunków zwrotu/umorzenie należności FGŚP;



7.       rozliczanie spłat należności dokonanych przez dłużników FGŚP;

8.       prowadzenie ewidencji z zakresu realizowanych zadań;

9.       opracowywanie okresowych sprawozdań, informacji i analiz w zakresie realizowanych
zadań;

10.    archiwizacja dokumentów dotyczących zakończonych postępowań;

11.    współpraca z pozostałymi komórkami organizacyjnymi w zakresie wykonywanych zadań;

12.    kompleksowa obsługa platform w dedykowanych systemach teleinformatycznych (m.in.
Viator, EZD, Program Windykacyjny, KRZ).
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